Zarzadzenie ZE3.D.Z.021.03.2021
Dyrektora Zespolu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze
z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w zakresie uregulowanym
ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych, ktorych warto$é jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 zlotych netto w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Goérze.

na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 52 ust. 1-2 i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w zakresie uregulowanym ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych, ktdrych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000
ztotych netto w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gorze, stanowigcy zalgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ do wykonywania pracownikom zatrudnionym w Zespole

Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gorze, odpowiedzialnym za wydatkowanie $rodkow publicznych oraz

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w sprawie zamowien publicznych.

§3

Traci moc Zarzadzenie ZE3-021-10/Z/2017/2018 Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej

Gorze z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Dorota Konopacka



Zalgcznik nr 1
do zarzqdzenia nr ZE3.D.Z.021.03.2021 z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZAKRESIE UREGULOWANYM USTAWA Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 r.
- PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH NETTO

DZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres

1. Regulamin okre$la procedury zwiazane z udzielaniem zamowien publicznych, ktorych przedmiotem sg
dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie wydatkow, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r.poz. 2019 z p6zn. zm.) a zawartych w
uchwale budzetowej Miasta Zielona Gora oraz w planie finansowym jednostki organizacyjnej — Zespotu
Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze
2. ZamoOwienia o warto$ci, bez podatku od towarow i ustug, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 ztotych netto, udzielane sa:
2.1. z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem najlepszych efektow zamoédwienia w tym efektow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod
1 srodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan;
4) réwnego traktowania wykonawcow;
5) uczciwej konkurencji;
6) dokumentowanie procedury wylonienia wykonawcy;
7) przejrzystosci postepowania;
8) bezstronnosci i obiektywizmu 0sdb przeprowadzajacych postgpowanie.
9) proporcjonalny.
2.2. w sposob zapewniajacy:
1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia
w ramach $rodkow, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz
2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, $rodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu,
w stosunku do poniesionych naktadow.
3. Regulamin okreéla zasady w szczegolnosci:
1) planowania zamowien;
2) przygotowania i przeprowadzania postgpowan;
3) organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu dziatania cztonkow komisji przetargowych;
4) sporzgdzania rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach;
5) udzielania zamowien na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi;
6) udzielania zamowien, do ktorych zastosowanie maja przepisy art.11 ust.5 ustawy Pzp;
7) postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw zewngtrznych w ramach realizacji projektow
wspotfinansowanych m.in. z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub innych mechanizmow
finansowych.
4. Regulamin nie ma zastosowania do udzielania zamowien wylgczonych podmiotowo i przedmiotowo
ze stosowania ustawy na podstawie jej art. 9 - art. 11 ustl- 5 konkursow oraz zamowien,
do ktérych na podstawie innych aktéw prawnych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.



§2

Stowniczek

Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
2. regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych
w zakresie uregulowanym ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, ktorych
wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych netto, obowigzujacym w Zespole Edukacyjnym
nr3.

3. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Edukacyjny nr 3 65-548 ul. Os. Pomorskie 13 Zielona
Gora (w skrocie ZE3).

4. kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 zwanego
dalej w skrocie Dyrektorem lub osobg¢ upowazniona, ktora zgodnie z obowigzujacymi przepisami lub
statutem, jest uprawniona do zarzadzania jednostka.

5. pracowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego w ZE3 w Zielongj
Gorze lub inng osobe upowazniona, ktora bezposrednio jest odpowiedzialna za realizacje i/lub rozliczenie
zamoOwienia.

6. gléwnym ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ gtownego ksiegowego zamawiajacego.

7. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ 0 udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

8. zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang mi¢dzy zamawiajacym, a wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych.

9. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegodlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

10. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t
budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku Ido dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE) 24.09.2020 nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.1, z p6zn. zm.5), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego.

11. warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotyczg zamowienia Iub
postepowania o udzielenie zamowienia, wynikajagce w szczegdlnoSci z opisu przedmiotu zamowienia,
wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteribw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

12. ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,

13. RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

14. wszczeciu postepowania - nalezy przez to rozumieé¢, w zaleznosci od procedur, o ktérych mowa
odpowiednio w dziale IV, przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert.

15. postepowaniu powyzej progow unijnych - nalezy przez to rozumie¢ procedure udzielenia
zamowienia, ktoérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na podstawie odrebnych przepisow.

16. postepowaniu ponizej progow unijnych - nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ udzielenia
zamowienia, ktorego warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130.000 ztotych i jest mniejsza od kwot, od
ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na
podstawie odrebnych przepisow.

17. postepowaniu powyzej progéw unijnych na uslugi spoleczne - nalezy przez to rozumie¢ procedure
udzielenia zamdéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, ktdrego wartos¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 750.000 euro.

18. postepowaniu ponizej progéw unijnych na uslugi spoleczne - nalezy przez to rozumiec¢
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procedure udzielenia zamdwienia na ushugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi, ktérego wartos$é jest rOwna
lub przekracza kwote 130.000 zt i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro.
19. projekcie umowy - nalezy przez to rozumie¢ projektowane postanowienia umowy, ktore zostana
wprowadzone do tresci umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
20. warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia, ustalone nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania, jezeli przedmiotem
zaméwienia sg roboty budowlane.
21. cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug nawet, jezeli jest placona na rzecz
osoby niebedacej przedsigbiorca.
22. komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, powolang przez
kierownika zamawiajacego na podstawie zarzadzenia do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
23. ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza cena lub kosztem.
24, udzieleniu zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.
25. planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ plan postgpowan o udzielenie zamdéwien, o ktorym
mowa w art. 23 wustawy =z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
tworzony na podstawie planu zaméwien publicznych, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu.
26. pisemnoSci - nalezy przez to rozumie¢ sposOéb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr
lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.
27. rejestrze - nalezy przez to rozumie¢ wykaz udzielonych zaméwien publicznych w roku budzetowym,
ktoérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych netto.
28. progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty warto$ci zamowien okreslone w informacjach
oglaszanych w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, oraz na stronie internetowej Urzedu Zamodwien Publicznych, niezwlocznie po publikacji
komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, wydanym na podstawie art.
6 ust. 3 dyrektywy 2014/24/UE.
29. obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robdt budowlanych w zakresie
budownictwa Iub inzynierii ladowej lub wodnej, ktéry moze samoistnie speinia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng.
30. Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.
31. systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ zespdt wspOlpracujgcych ze sobg
urzadzen informatycznych 1 oprogramowania zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie,
a takze wysylanie i odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne za pomoca wiasciwego dla
danego rodzaju sieci telekomunikacyjnego urzadzenia koncowego w rozumieniu przepisOw ustawy
z dnia 16 lipca 2004 r.- Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 2460 z p6zn. zm.).
32. §rodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
33. sprawozdaniu - informacja o udzielonych zamowieniach.
34. UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych.
35. BIP- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej zamawiajacego.
36. SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia.
37. OPiW- nalezy przez to rozumie¢ Opis Potrzeb i Wymagan.
38. Dz.Urz. UE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j.
39. CPV - Wspolny Stownik Zamdwien.
40. dokumencie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ odrebng cato$¢ znaczeniows zbioru danych
uporzgdkowanych w okre$lonej strukturze wewnetrznej i zapisany na informatycznych noénikach danych.
41. elektronicznej platformie ustug - nalezy przez to rozumie¢ ePUAP lub inny system teleinformatyczny
rozumiany, jako punkt dostepowy w sieci Internet, udostepniony przez Zesp6t Edukacyjny nr 3 w Zielonej
Gorze, ul. Os. Pomorskie 13.
42. informatycznym no$niku danych - nalezy przez to rozumie¢ material lub urzadzenie stuzace
do zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci cyfrowej.
43. zalgcznikach (formularzach):

a) zatacznik nr 1 do Regulaminu- wzér - plan postepowan;



b) zatacznik nr 2 do Regulaminu- wzor- wniosek o wszczecie postepowania;

¢) zalgcznik nr 3 do Regulaminu — wzdr — informacja robocza niezbgdna do sporzadzenia ogloszenia
0 wykonaniu umowy;

d) zatacznik nr 4 do Regulaminu- wzér raportu z realizacji zamowienia publicznego;

e) zalgcznik nr 5 do Regulaminu- wzoér- zarzadzenie w sprawie powotania komisji przetargowej;

f) zalgcznik nr 6 do Regulaminu- wzor — wniosek o zmiang sktadu komisji przetargowej i powotanie
bieglego;

g) zatacznik nr 7 do Regulaminu- wzér — informacja o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia publicznego.

§3

Odpowiedzialno$¢

1. Zasady odpowiedzialnosci oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego regulujg m.in. przepisy ustawy Pzp (w szczegélnos$ci art. 46 i art. 52), Kodeks Pracy oraz
przepisy ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1440 z p6zn. zm.).
2. Zamawiajagcy odpowiada za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w  przypadkach
okreslonymi w art. 17 ww. ustawy w szczegdInosci za:
a) opisanie przedmiotu zamodwienia publicznego w sposob, ktory mogilby utrudniaé uczciwg
konkurencje;
b) ustalenie warto$ci zamowienia publicznego lub jego czesci, jezeli mialo wplyw na obowigzek
stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisoéw dotyczacych
zamoOwienia publicznego o nizszej wartosci;
C) okre$lenie warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego lub
wymaganych od wykonawcow S$rodkéw dowodowych w sposdb niezwigzany z przedmiotem
zamowienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zaméwienia;
d) okreslenie kryteriow oceny ofert;
e) nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub niezamieszczenie w
Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu
kwalifikowania wykonawcow, ogloszenia o sprostowaniu, zmianach lub dodatkowych informacjach
odnosnie do takich ogloszen, ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia, ogtoszenia o wyniku postgpowania
lub ogloszenia o wykonaniu umowy;
f) niezamieszczenie specyfikacji warunkow zamowienia lub opisu potrzeb i wymagan na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania;
g) Iaczenie zamowien albo dzieleniec zamdwienia na odrgbne zamoéwienia publiczne skutkujace
uniknigciem stosowania przepisow ustawy;
h) udzielenie zamdéwienia publicznego wykonawcy, ktory nie zostat wybrany w trybie lub procedurze,
okreslonych w przepisach o zaméwieniach publicznych lub z naruszeniem przepiséw;
i) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego bez zachowania formy okre$lonej przepisami
o zamowieniach publicznych oraz na czas dluzszy niz okresSlony w przepisach;
j) uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego z naruszeniem przepisOw
o zamoéwieniach publicznych, okreslajacych przestanki upowazniajace do uniewaznienia tego
postepowania;
K) nie ztozenie przez: kierownika zamawiajacego, cztonka komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie
zamawiajacego, lub mogace mie¢ wptyw na wynik tego postgpowania, oswiadczenia o braku lub
istnieniu okoliczno$ci powodujacych wylaczenie z tego postgpowania;
I) nie wylgczenie z postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego osoby podlegajacej
wylaczeniu z takiego postepowania, na podstawie przepisow o zamowieniach publicznych;
m) zmiana umowy W sprawie zamOwienia publicznego, umowy na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ushugi i z naruszeniem przepiséw o zamowieniach publicznych.
3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona zarowno za umysine,
jak 1 nieumyslne dziatania i zaniechania zamawiajacego.
4. Odpowiedzialno$¢, o ktorej mowa w ust. 1-2, jest niezalezna od odpowiedzialnosci okre$lonej innymi
przepisami prawa.



§4

Szacowanie warto$ci zaméwienia i konkursu

1. Do ustalenia warto§ci zamdOwienia stosuje si¢ przepisy okreslone w Dziale I, Rozdziale 5 ustawy
Pzp (art. 28 — 36).
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannos$cia.
3. Wartosé¢ szacunkowg zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane;
lub
2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7lipca 1994r. — Prawo
budowlane.
4. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy Pzp.
5. Jezeli planuje si¢ udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w cze$ciach, z ktorych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych,
warto$cig zamowienia jest Iaczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.
6. W przypadku, gdy planuje si¢ nabycie podobnych dostaw, warto$ciag zamowienia jest taczna warto$¢
podobnych dostaw nawet, jezeli zamawiajgcy udziela zaméwienia w czgséciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
7. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ushug
oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robot
budowlanych.
8. W przypadku planowania udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ takze warto$¢ tych zamdowien.
9. W celu stwierdzenia, czy warto$¢ zamowienia nalezy zsumowaé, nalezy wzig¢ pod uwage zaistnienie
w konkretnych okolicznosciach faktycznych nastepujacych przestanek:
1) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi maja takie samo lub podobne przeznaczenie - tozsamo$¢
przedmiotowa;
2) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi sa dostepne u jednego wykonawcy - tozsamo$é
podmiotowa;
3) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi nabywane sa w przewidywalnym czasie - tozsamo$¢
czasowa.
10. Podstawg ustalenia warto§ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace
wznowieniu w okres$lonym czasie jest:
1) rzeczywista lgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym,
Z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapic
w ciagu 12 miesi¢ey nastgpujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo
2) taczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
11. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢
Nna czas:
1) nieoznaczony lub, ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, warto$cig zamdwienia
jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) Oznaczony:
a) nie dtuzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamoéwienia;
b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoScig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglgdnieniem okresu
wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem réwniez warto$ci koncowej przedmiotu umowy
w sprawie zamowienia publicznego.
12. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktorych aczna cena nie moze by¢ okreslona,
jest:
1) catkowita warto§¢ zamoOwienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zamoéwien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;



2) warto$¢ miesigeczna zamoOwienia pomnozona przez 48 — W przypadku zamoéwien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.
13. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cia zamoOwienia sa optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, warto§cig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
3) projektowania, warto$cig zamdOwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne podobne
$wiadczenia.
14. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.
15. Ustalenie warto$ci zamowienia winno by¢ udokumentowane w formie pisemnej wraz z dolaczonymi
dokumentami na podstawie, ktorych ustalono szacunkowa warto$¢ zaméwienia (notatka z 0szacowania lub
dowolna inna forma).
16. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenia, pracownik zamawiajacego przed wszczeciem postegpowania dokonuje zmiany warto$ci
zaméwienia.

§5

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

2. W opisie przedmiotu zamowienia winny by¢ okreSlone wymagane cechy dostaw, ustug lub robot
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegdlno$ci do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich
cyklu zycia nawet, jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem pod warunkiem, Ze sg one zwigzane
z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalne do jego warto$ci i celow.

3. Do opisu przedmiotu zamoéwienia Stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien (CPV).

4. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje,
w szczegolnosci przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegolnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub
produktow.

5. Przedmiot zamowienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
zrodta lub szczegodlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajaco precyzyjny
1 zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny".

6. Jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany w sposdb, o ktérym mowa w ust. 5, zamawiajgcy wskazuje
w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

7.W przypadku dokonania opisu przedmiotu zamoéwienia przez odniesienie si¢ do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w art.101
ust. 1 pkt 2 oraz ust.3 ustawy Pzp nalezy wskaza¢, ze dopuszcza si¢ rozwigzania rownowazne opisywanym,
a odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazne”.

8. Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamdwienia konieczno$¢ przeniesienia praw wlasnosci
intelektualnej lub udzielenia licencji.

9. W przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajacego, opis przedmiotu zamowienia sporzadza si¢, z uwzglgdnieniem wymagan
w zakresie dostepnos$ci dla osdb niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikéw chyba, Ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdéwienia.

10. Zamowienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

11. Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot
zamoOwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

12. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢ przepisy okreslone w Dziale I, Rozdziale 5 ustawy Pzp
(art. 99— 103).



§6

Planowanie zaméwien publicznych - Plan postepowan

1. Plan postgpowan stanowi przewidziane do wszczecia przez zamawiajgcego w danym roku budzetowym
postepowania o udzielenie zaméowien publicznych.
2. W terminie nie po6zniej niz do 30 dni od dnia uchwalenia przez Rad¢ Miasta budzetu lub planu
finansowego, zamawiajacy sporzadza plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych dla ZE3
zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, ktory zatwierdza Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione i zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajacego (ktorego
wzor roboczy stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu).
3. Plan postgpowan o udzielenie zamdwien powinien zawieraé w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia,

2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi,

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia,

4) orientacyjnej warto$ci zamowienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
4. Plan postepowan na dany rok budzetowy nie uwzglednia zadan, ktore zostaty udzielone lub wszczete
w latach poprzednich, a ktorych realizacja i finansowanie przypada w danym roku budzetowym oraz
dotacji, uméw z zakresu prawa pracy oraz koncesji, do ktorych, na podstawie art. 9 - art. 11 ust. 1- 5
ustawy Pzp nie stosuje si¢ jej przepisow.
5. Planowanie i przeprowadzenie postgpowania w danym roku budzetowym obejmuje zamowienia,
ktorych wszczecie postgpowania lub podpisanie umowy nastepuje w biezacym roku budzetowym,
a realizacja i platno$¢ przypada w biezacym roku budzetowym lub w nastepnym roku budzetowym lub
latach nastepnych.
6. Zamawiajacy zobowigzany jest aktualizowa¢ plan postgpowan o udzielenie zaméwien na biezgco.
Aktualizacje planu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamdéwien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajacego.
7. Za wprowadzanie danych do planu postgpowan odpowiada wyznaczony pracownik zamawiajgcego.

DZIAL |11
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Przepisy niniejszego dziatu majg zastosowanie do postgpowan o udzielenie zamowienia:

1) powyzej progdéw unijnych;

2) ponizej progéw unijnych;

3) powyzej progdw unijnych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi;

4) ponizej progéw unijnych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi;

5) powyzej progéw unijnych, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 11 ust. 5 ustawy Pzp.
2. Postepowania, o ktorych mowa w ust. 1 przygotowuje i przeprowadza komisja na zasadach okreslonych
w Regulaminie, z zastrzezeniem § 16 rowniez w przypadkach, gdy ustawa nie wymaga powotania komisji.

§8
Zasady ogolne

1. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ innym osobom wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na
wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia sktadaja przed rozpoczgciem wykonywania
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzenie postepowania oswiadczenie w formie
pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci wytaczajacych ich z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia okreslonych w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
Zwigzane z przeprowadzeniem postepowania po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na
wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia sktadaja oswiadczenie w formie pisemnej
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o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci wyltaczajacych ich z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia z uwagi na konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania.
4. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.
5. Gléwny ksiggowy potwierdza ujecie zadania w planie finansowym lub Wieloletniej Prognozie
Finansowej (WPF) lub w oparciu o prowizorium budzetowe oraz wysokos$¢ $rodkow finansowych na
realizacje zamdwienia publicznego na wniosku o wszczecie postepowania, (ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu), a Dyrektor lub osoba upowazniona zatwierdza wniosek.
6. Wniosek o wszczgcie postepowania zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe przedmiotu zamdwienia, szczegblowy opis przedmiotu zamowienia z podaniem CPV, rodzaj
zaméOwienia klasycznego, tryb udzielenia zamowienia, termin realizacji, kryteria oceny ofert (cena lub
koszt i inne), warunki udzielenia zamowienia;
2) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia, wskazanie zrodta finansowania zaméOwienia, ustalong zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 4 niniejszego regulaminu, kwotg brutto przeznaczong na zamowienie;
3) podzial zamowienia na czgséci, wskazanie zamoOwienia powtarzajacego si¢, rodzaj wynagrodzenia,
wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zaliczki, gwarancja i r¢kojmia,;
4) zalgczniki do wniosku np. opis przedmiotu zamoéwienia, projekt umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, kosztorys harmonogram realizacji zamowienia i inne.
7. Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego wszczyna si¢ na podstawie zloZonego
i zatwierdzonego wniosku przez Dyrektora/ Kierownika lub osobe upowazniong i wskazania przez gtowna
ksiggowa (lub osobe upowazniong) srodkéw przeznaczonych na realizacje¢ zadania.
8. Wszelkie wyjasnienia i uzupelnienia oraz inne czynno$ci zwigzane z postepowaniem 0 udzielenie
zaméOwienia wynikajgce z regulaminu wymagajg formy okreslonej w ustawie Pzp tj. art. 61-70 oraz aktach
wykonawczych.
9. Zasady odpowiedzialnoéci 0osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego reguluja odrgbne przepisy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych i wskazane w ww. § 3.
10. Zamawiajacy w terminie nie pézniej niz 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert
dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postgpowania przekazuje
Prezesowi  Urzedu informacje o zlozonych  wnioskach o  dopuszczenie do  udziatu
W postepowaniu lub ofertach;
10.1. Zamawiajacy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postgpowania 0 udzielenie
zamdOwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne, zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenie o wyniku postepowania, zawierajgce informacje 0 udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu
postepowania (art. 309 Pzp).
11. Zamawiajagcy W terminie 30 dni od wykonania umowy (jej zakonczenia) zamieszcza w Biuletynie
Zamowien Publicznych udostgpnianym na stronach portalu internetowego Urzgdu ogloszenie
0 wykonaniu umowy i zobowigzany jest udokumentowal zamieszczenie ogloszenia w BZP
i przechowywa¢ dowdd jego zamieszczenia - zgodnie z art. 448 ustawy Pzp (ktorego wzdr — informacja
robocza niezbedna do sporzadzenia ogloszenia o wykonaniu umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu).
11.1. Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamowienia publicznego, w ktorym dokonuje oceny jej
realizacji, w przypadku, gdy:
1) wydatkowano kwote wyzsza, o co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowe;;
2) nalozono na wykonawce kary umowne w wysokosci, co najmniej 10% warto$ci ceny ofertowe;;
3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace, co najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw
Iub ustug - 10 000 000 euro,
b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢
kwoty dla rob6t budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w calosci lub czeéci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czesci (zgodnie z art. 446 ustawy Pzp).
Wzor Raportu, stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu i okresla informacje, jakie winien zawiera¢
12. Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamowienia w terminie miesigca od dnia:
1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana, albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej.



DZIAL 111
KOMISJA PRZETARGOWA

§9

Powolanie i sklad komisji

1. Dyrektor na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp powoluje zarzadzeniem komisje przetargowa do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, (ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 5 do Regulaminu).
2. Do sktadu komisji przetargowej powotuje si¢ 0soby z o odpowiednich kwalifikacjach zwiazanych
z przedmiotem zamowienia.
3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania. Od momentu powotania komisji czlonkowie komisji
przystepuja do wykonywania czynno$ci w postgpowaniu zgodnie z podzialem zadan okre§lonych
w niniejszym regulaminie.
4. Skiad komisji jest staly przez caly czas trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
z zachowaniem przepisow regulaminu o zmianie lub wylaczeniu ze sktadu komisji.
5. W przypadku zamowien publicznych, ktérych warto§¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne,
Dyrektor moze kazdorazowo powota¢ komisj¢ przetargowa.
6. Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, Dyrektor powotuje komisje
przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.
7. Komisja przetargowa sktada sie, z co najmniej trzech (3), a jej liczebnos¢ jest uzalezniona od ztozonosci
przedmiotu zamowienia. W sktad komisji przetargowej wchodza:

1) przewodniczacy komisji;

2) sekretarz komisji;

3) cztonek (cztonkowie) komisji.
8. Cztonkowie komisji, o ktorych mowa w ust. 7, wykonuja osobiécie czynnosci nalezace do ich zadan
i ponoszg osobista odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i zaniechania zwigzane odpowiednio
Z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania oraz udzielenie zamowienia.
9. Cztonkowie komisji, o ktorych mowa w ust.7 zobowigzani sa do czynnego udzialu w pracach komisji
okreslonych m.in. w niniejszym regulaminie.
10. Do skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest kazdorazowo obecno$é
przewodniczacego komisji oraz co najmniej potowy pozostalych cztonkéw komisji, z wylaczeniem
czynno$ci otwarcia ofert oraz tych czynno$ci faktycznych, ktoére nie maja wplywu na wynik
postepowania.
11. W przypadku braku, co najmniej potowy sktadu komisji lub nieobecno$ci jej przewodniczacego,
Dyrektor lub osoba wykonujaca czynnosci kierownika zamawiajacego zatwierdza wprowadzenie zmian
w sktadzie komisji na wniosku w sprawie zmian i uzupetnien sktadu komisji przetargowej oraz powotania
biegtego (ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu).
12. Cztonkow komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa w zwigzku z zachowaniem przepisow odrebnych
oraz zachowanie poufnosci, bezstronnosci, rzetelno$ci i obiektywizmu w pracach w komisji.
13. Biegli moga by¢ powotani w przypadkach okreslonych w ustawie. W imieniu komisji o powotanie
biegtych wnioskuje przewodniczacy komisji na wniosku w sprawie zmian i uzupetnien sktadu
komisji przetargowej oraz powotania biegltego (ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu).
Powolanie bieglego wymaga pisemnej zgody Dyrektora/Kierownika lub osoby wykonujacej czynnosci
kierownika zamawiajgcego.
14. Biegli, o ktérych mowa w ust.13, wykonujg osobiscie czynno$ci powierzone im na pi$mie i ponosza
osobistg odpowiedzialno$¢ za swoje dziatania i zaniechania.
15. Komisja konczy prace zwigzane z prowadzeniem postgpowania:

1) z chwilg udzielenia zaméwienia publicznego (zawarcia umowy), albo

2) uniewaznieniem postgpowania.

§ 10
Zadania i tryb pracy komisji

1. Do zadan komisji w ramach przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy
przygotowanie m.in. projektu SWZ lub OPIW Ilub zaproszenia wymaganych dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia klasycznego na podstawie, ktorych wykonywane beda kolejne
czynnos$ci majgce na celu wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do zadan komisji w ramach przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
w zaleznosci od trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, nalezy m.in.:
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1) przygotowanie tresci:
a) wyjasnien dotyczacych SWZ lub OPiW;
b) zmian wprowadzanych do dokumentacji zamowienia lub ogloszenia, w tym przedtuzenia terminu
sktadania ofert;
2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;
3) dokonanie otwarcia ofert;
4) ocena spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom;
5) przygotowanie tresci wezwan wykonawcow do:
a) ztozenia dokumentoéw lub o$wiadczen niezbednych do przeprowadzenia postepowania oraz ztozenia
wyjasnien dotyczacych tych dokumentow;
b) ztozenia pelnomocnictw niezb¢dnych do przeprowadzenia postepowania;
C) ztozenia wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych ofert;
d) przedtuzenia terminu zwigzania oferta, w tym terminu wazno$ci wadium;
6) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert;
7) przedstawienie Dyrektorowi lub osobie wykonujacej czynnosci kierownika zamawiajacego
propozycji:
a) odrzucenia ofert;
b) oceny ofert;
¢) wykluczenia wykonawcow;
d) wyboru najkorzystniejszej oferty albo
€) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia;
8) analiza wniesionych odwotan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotania z uzyskaniem
akceptacji radcy prawnego.
3. Cztonkowie komisji przetargowej uczestniczg w pracach komisji na zasadach okreslonych w niniejszym
regulaminie.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;.
5.W dniu wyznaczonym w dokumentach zamowienia lub ogtoszeniu dla poszczegolnych trybow
udzielania zaméwien publicznych zgodnie z ustawag komisja otwiera ztozone oferty lub wnioski albo
przeprowadza negocjacje.
6. Cztonek komisji zamieszcza na stronie prowadzonego postgpowania:
1) najpozniej przed otwarciem ofert — informacje o kwocie brutto, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia publicznego (ktorej wzoér stanowi zalacznik nr 7 do
Regulaminu);
2) niezwtocznie po otwarciu ofert - informacje zawarte w ztozonych ofert o:
— nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
— cenach lub kosztach zawartych w ofertach;
7. Po zapoznaniu si¢ z trescig ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
przeprowadzeniu negocjacji, cztonkowie komisji sktadajg oswiadczenie, o ktorym mowa w § 8 ust. 3
niniejszego regulaminu.
8. Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 3, przewodniczacy komisji uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywych o§wiadczen.
9. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7 sktada rowniez kierownik zamawiajacego oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania lub mogace wptyna¢ na wynik
postepowania lub udzielajace zamoéwienia.
10. W przypadku ujawnienia okolicznosci wyltaczajacych mozliwosci udziatu cztonka komisji w jej
dalszych pracach, pisemnie informuje on o tym fakcie w oswiadczeniu, o ktérym mowa w § 8 ust.3.
11. Po uzyskaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 9, przewodniczacy komisji dokonuje wytaczenia
cztonka komisji poprzez przedstawienie Dyrektorowi lub osobie wykonujacej czynnosci kierownika
zamawiajacego propozycji zmian w sktadzie komisji na wniosku, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do
Regulaminu.
12. Dalsze czynnosci w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wykonuje komisja W
zmienionym skladzie, zatwierdzona przez Dyrektora lub osobe wykonujaca czynno$ci kierownika
zamawiajacego.
13. Przepisy ust. 10 stosuje si¢ odpowiednio do osob, o ktérych mowa w § 10 ust. 9.
14. Czlonkowie komisji dokonuja wspolnie oceny poszczegdlnych ofert w przypadku kryteriow oceny,
przy ktorych do obliczenia punktacji zastosowano wylacznie wzory arytmetyczne.
15. W przypadku kryteriow oceny ofert innych niz wskazane w ust. 14, kazdy z czionkéw komisji
dokonuje na pismie oceny poszczego6lnych ofert.
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16. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia oraz ocena
ofert odbywa si¢ na zasadach okreslonych w dokumentach zaméwienia.

17. Po przeanalizowaniu zlozonych ofert komisja przedstawia Dyrektorowi lub osobie wykonujacej
czynnosci kierownika zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcow podlegajacych wykluczeniu,
odrzucenia ofert podlegajacych odrzuceniu, a w przypadku nie ztozenia zadnej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu — propozycji uniewaznienia postepowania, zgodnie Z przepisami ustawy Pzp.

18. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty jest wyzsza od kwoty, ktora zostata podana przed
otwarciem ofert, a miesci si¢ w kwocie, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, wyznaczony pracownik - cztonek komisji sktada pismo do Dyrektora w sprawie zwigkszenia
wysokosci srodkow finansowych pozwalajacych na dokonanie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

19. Po dokonaniu przeliczenia oraz oceny, komisja przedstawia Dyrektorowi lub osobie wykonujace;j
czynnosci kierownika zamawiajgcego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty dokonanej na podstawie
kryteriow oceny ofert zawartych w dokumentach zamowienia albo propozycje uniewaznienia
postepowania.

20. W toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przewodniczacy komisji sporzadza
pisemny protokot postepowania wg odrebnych przepisow.

21. Dyrektor lub osoba wykonujaca czynnosci kierownika zamawiajgcego uniewaznia czynno$ci komisji
w toku postepowania podjeta z naruszeniem przepisow prawa.

§11
Zakres dzialania czlonkéw komisji

1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnos$ci:
1) organizowanie obrad komisji, ustalanie porzadku prac oraz kierowanie pracami komisji, w tym
wydawanie polecen cztonkom komisji, o ktorych mowa w § 9;
2) zwoluje zebrania komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka komisji;
3) nadzoruje prace sekretarza komisji;
4) odbiera o$wiadczenia cztonkow komisji o braku lub istnieniu okolicznosci wylaczenia ich
Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, wiacza te oswiadczenia do dokumentacji
postepowania;
5) informuje Dyrektora ub osob¢ wykonujaca czynno$ci kierownika zamawiajacego 0 koniecznos$ci
wylaczenia z udzialu w pracach komisji cztonka, ktory ztozy o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp;
6) wnioskuje do Dyrektora lub do osoby wykonujacej czynnosci kierownika zamawiajacego
o zasiegniecie opinii bieglych, wskazujgc przedmiot i zakres opinii, oraz uzasadnia koniecznos¢
skorzystania z wiedzy specjalistycznej;
7) reprezentowanie komisji we wszystkich sprawach niewymagajacych zatwierdzenia lub aprobaty
Dyrektora/lub osoby wykonujgcej czynnosci kierownika zamawiajgcego;
8) nadzor nad opracowywaniem i przygotowaniem przez czitonkéw komisji dokumentacji dotyczacej
postepowania oraz sprawdza jej kompletnos¢;
9) nadzoruje prace komisji w zakresie badania ofert w celu ustalenia, czy ztozone oferty nie podlegaja
odrzuceniu z powodu zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 226 ustawy Pzp;
10) ocena ztozonych ofert;
11) w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w sktadzie komisji, przedstawienie Dyrektorowi
lub osobie wykonujacej czynnosci kierownika zamawiajgcego propozycji zmian zgodnie z § 9 ust. 10;
12) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;
13) informowanie Dyrektora lub osoby wykonujacej czynnosci kierownika zamawiajgcego
0 problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania;
14) w przypadku nieobecnosci cztonkow komisji przejecie ich obowiazkow;
15) nadzor nad przygotowaniem odpowiedzi na pytania wykonawcow w imieniu komisji;
16) nadzor nad prawidtowoscia udzielanych odpowiedzi na odwotania wykonawcow w uzgodnieniu
z radcg prawnym;
17) wstepne akceptowanie dokumentow, powstajacych w trakcie postepowania o udzielnie zamowienia
publicznego;
18) zamawiajgcego przygotowanych przez komisj¢ przetargows projektow zawiadomien, ogloszen,
informacji i innych pism zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;
19) informuje gtownego ksiggowego o obowiazku przyjmowania i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;
20) przedktada Dyrektorowi lub osobie wykonujacej czynnoséci kierownika zamawiajgcego do
zatwierdzenia protokot postepowania;
21) kontroluje prace komisji oraz informuje Dyrektora lub osobe wykonujaca czynnoséci kierownika
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zamawiajacego 0 problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia,
22) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie
zamOwienia,
23) otwarcie i odczytanie tresci ztozonych ofert;
24) wykonuje inne czynnos$ci okreslone w ustawie Pzp.

2. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
25) prowadzi obstuge organizacyjno-biurowa komisji, w tym dokumentowanie czynnosci komisji
w trakcie postgpowania,
26) przygotowuje wraz z komisja dokumenty /pisma dotyczace prowadzonego postgpowania
0 zamoOwienie publiczne w formie zgodnej z ustawa dla danego trybu postepowania m.in. SWZ, OPiW,
ogloszenia, zaproszenia, projektu umowy zgodnego z wymaganiami okreslonymi w ustawie oraz innych
przepisach, odpowiedzi na zapytania dla wykonawcéw, pisma dotyczace poprawienia omytek
rachunkowych lub oczywistych omylek pisarskich lub innych omylek niezgodnosci oferty
z dokumentami zamowienia, pisma dotyczgce wezwania wykonawcow do zlozenia lub uzupehienia
dokumentéw lub o$wiadczen lub pelnomocnictw, wyjasnienia tresci ztozonych ofert, pisma dotyczace
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;
27) zamieszczanie ogloszen o rozpoczgciu i rozstrzygnigciu postgpowania o udzielenie zamdwienia
i innych informacji zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, podajac
informacje wymagane przepisami ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
28) przekazuje wlasciwe ogloszenia do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej;
29) zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postgpowania SWZ, jej modyfikacje wraz
z wyjasnieniami, W tym informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert, kopie wniesionych odwotan,
kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
30) prowadzi biezacg kontrole kompletnosci dokumentacji powstajacej w trakcie postepowania;
31) czuwa nad prawidlowa realizacjg zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza nad udostepnianiem
protokotu wraz z calg dokumentacjg zainteresowanym osobom, umozliwia uczestnikom postgpowania
dostep do protokotu postepowania na zasadach okreslonych w ustawie Pzp;
32) odpowiada za organizacje kontaktow z wykonawcami;
33) przekazuje wymagane przepisami Pzp zawiadomienia wykonawcom;
34) sporzadza protokot postgpowania o zamoéwienie publiczne;
35) ocena ztozonych ofert;
36) wspotdziatanie z Urzedem Zamoéwien Publicznych oraz Urzgdem Publikacji Unii Europejskiej
w zakresie dotyczacym postgpowania;
37) nadzorowanie prowadzenia spraw zwiagzanych z odwotaniami wykonawcow;
38) w przypadku nieobecno$ci przewodniczgcego komisji, przedstawieni Dyrektorowi lub osobie
wykonujacej czynnosci kierownika zamawiajgcego propozycji zmiany sktadu komisji;
39) przygotowuje pisma do gtéwnego ksiegowego o obowigzku przyjmowania i zwrotu wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
40) przygotowanie wraz z komisjg i przedstawienie do podpisu Dyrektorowi lub osobie wykonujacej
czynnosci kierownika zamawiajacego umowy z wytonionym wykonawcg;
41) wykonuje inne czynno$ci okre$lone w ustawie Pzp.

3. Do zadan czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) wspotudziat w zakresie przygotowywania wszelkiej dokumentacji powstajacej w trakcie
postepowania,
2) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym tj. dokumentéw, oswiadczen i pelnomocnictw
przedstawionych przez wykonawcow w trakcie postgpowania,
3) czynny udziat w pracach komisji przetargowej;
4) wykonuje inne czynnosci okre$lone w ustawie Pzp oraz zleconych przez przewodniczacego komisji.

DZIAL IV ,
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§12
Postepowanie powyzej progéw unijnych

1. Zamoéwienia publiczne, ktorych warto§¢ szacunkowa (netto) okreslona w planie postgpowan na dany rok
budzetowy z dnia wszczecia postgpowania jest rowna lub przekracza, progi okreslone w art. 3 ustawy Pzp
i od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
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na podstawie odrebnych przepisow udziela si¢ na zasadach okreslonych w ustawie Pzp z zastrzezeniem §
14 i z zachowaniem przepisow § 16.
2. Zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w ust. 1 udziela si¢ w trybach:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje z ogtoszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) partnerstwo innowacyjne;

6) negocjacje bez ogtoszenia:

7) zamowienie z wolnej reki.
3. Zastosowanie trybow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3-7 mozliwe jest tylko w przypadkach okreslonych
w ustawie Pzp.
4. Przed wszczgciem postgpowania, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie wyznaczony pracownik
zamawiajacego zobowigzany jest przeprowadzi¢ analize potrzeb i wymagan spelniajaca wymagania
okreslone w ustawie Pzp.
5. Odstapienie od sporzadzenia analizy, o ktorej mowa w ust. 4 mozliwe jest w przypadku, gdy zachodzi
podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia z uwagi na okolicznosci, o ktorych mowa w art, 209 ust. 1 pkt 4 ustawy

Pzp;

2) zaméwienia Z wolnej r¢ki z uwagi na okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy.
6. Przed wszczgciem postgpowania, o ktérym mowa wyzej zamawiajacy moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe, w celu przygotowania postegpowania i poinformowania wykonawcoéw o swoich
planach i wymaganiach dotyczacych zamowienia.
7. Przed przystapieniem do konsultacji, 0 ktorych mowa w ust. 6 wyznaczony pracownik zamawiajacego
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej zamawiajgcego informacje o zamiarze przeprowadzenia
wstepnych konsultacji rynkowych oraz o ich przedmiocie.
8. Prowadzac konsultacje rynkowe zamawiajacy moze w szczegolnosci korzysta¢ z doradztwa ekspertow,
wiadzy publicznej lub wykonawcéw. Doradztwo to moze byé wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania pod warunkiem, ze nie powoduje zaktocenia
konkurencji ani naruszania zasad réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.
9. Czynnosci okreslone w ust. 6 - 8 wymagaja udokumentowania.
10. Analiza potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w ust. 4 i 5 i dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych
wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych mowa w ust. 6-9 przygotowuje i przechowuje wyznaczony
pracownik zamawiajgcego z zachowaniem odrgbnych przepisow.

§13
Postepowanie ponizej progéow unijnych

1. Zamoéwienia publiczne, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) okre$lona w planie postepowan na dany rok
budzetowy z dnia wszczecia postgpowania jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych netto i jest
mniejsza od kwot, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej na podstawie odrebnych przepiséw udziela si¢ na zasadach okre$lonych w ustawie Pzp
z zastrzezeniem § 14 ust.3 1 § 15 ust 2 z zachowaniem przepisow § 16.
2. Zamowien publicznych, o ktorych mowa w ust. 1 udziela si¢ w trybach:

1) podstawowym;

2) partnerstwo innowacyjne;

3) negocjacje bez ogloszenia;

4) zamowienie z wolnej reki.
3. Zastosowanie trybow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2-4 mozliwe jest tylko w przypadkach okreslonych w
ustawie Pzp.

§ 14
Postepowanie na uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

1. Zamoéwienia publiczne na ustugi spoleczne i inne szczegblne ustugi, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto)
okreslona w planie postepowan na dany rok budzetowy z dnia wszczecia postepowania jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro udziela si¢ na zasadach okreslonych
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w dziale IV § 12 z zachowaniem przepisow § 16.
2. Ustugami, o ktorych mowa w ust. 1 sg ustugi:

1) zdrowotne, spoteczne i pokrewne;

2) administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej i kultury;

3) w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego;

4) $wiadczenia spoteczne;

5) religijne;

6) prawne, niewylaczone na podstawie ustawy;

7) administracyjne i rzadowe;

8) na rzecz spotecznosci;

9) w zakresie wigziennictwa, bezpieczenstwa publicznego i ratownictwa, niewylaczone na podstawie

ustawy;

10) detektywistyczne i ochraniarskie;

11) miedzynarodowe;

12) pocztowe;

13) rozne;

- 0 kodach CPV wynikajacych z zatgcznika X1V do dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajgca dyrektywy 2004/18/WE.
3. Zamoéwienia publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegoélne ustugi, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto)
okreslona w planie postgpowan na dany rok budzetowy z dnia wszczecia postgpowania jest rowna lub
przekracza kwote 130.000 ztotych i jest mniejsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000
euro udziela sie na zasadach okreslonych w dziale IV § 13 z zachowaniem przepisow § 16.

§ 15
Postepowanie, do ktorego zastosowanie majg przepisy art. 11 ust. 5 ustawy

1. Zamowienia publiczne, do ktorych zastosowanie majg przepisy art. 11 ust. 5 ustawy Pzp, ktorych
wartos¢ szacunkowa (netto) okreslona w planie postepowan na dany rok budzetowy z dnia wszczecia
postepowania jest rowna lub przekracza kwoty, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na podstawie odrebnych przepisow udziela si¢ na
zasadach okreslonych w dziale IV § 12, z zachowaniem przepisow § 16.

2. Zamoéwienia publiczne, do ktérych zastosowanie majag przepisy art. 11 ust. 5 ustawy Pzp, ktorych
wartos¢ szacunkowa (netto) okreslona w planie postgpowan na dany rok budzetowy z dnia wszczecia
postepowania nie przekracza kwot, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na podstawie odrebnych przepisow udziela sie na zasadach
okreslonych w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w zakresie nieuregulowanym ustawag z dnia
11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000
ztotych netto, z zachowaniem przepisoéw § 16.

3. Zastosowanie procedury, o ktorej mowa w § 15 mozliwe jest tylko do zaméwien spetniajacych
wymagania okreslone w ustawie Pzp.

§ 16
Zasady postepowania przy wydatkowaniu Srodkéw w ramach realizacji
projektow wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci

1. W przypadku udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych, w tym europejskich
lub innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego Regulaminu
sa zapisy zawarte w umowie o wspoéifinansowaniu oraz wytyczne wynikajace z przepisOw prawnych
i dokumentdéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

2. Zamowienia publiczne, o ktorych mowa ust.1, ktorych warto§¢ szacunkowa (netto) okreslona w planie
postgpowan na dany rok budzetowy z dnia wszczecia postgpowania jest rowna lub przekracza kwote
130.000 ztotych udziela si¢ na zasadach okre$lonych w ustawie, z zachowaniem przepiséw § 12, § 13, § 14
i § 15 oraz wytycznych danego projektu.

3. Procedury o udzielenie zamowien, o ktérych mowa w § 16 przeprowadza wyznaczony pracownik
zamawiajgcego lub komisja przetargowa i odpowiada za jej prawidtowy przebieg i udokumentowanie.
Procedury, o ktorych mowa w ust. 3, przeprowadza si¢ z zachowaniem zasad przejrzystosci, jawnosci,
proporcjonalnosci i ochrony uczciwej konkurencji oraz réwnosci szans wykonawcow.

4. Dokumentacje zamowienia udzielonego w trybie niniejszego paragrafu przechowuje wyznaczony
pracownik zamawiajgcego z zachowaniem odrebnych przepisow.
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DZIAL V
SPRAWOZDANIA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH

1. Wyznaczony pracownik zamawiajgcego zobowigzany jest sporzadzi¢ na podstawie odrgbnych przepisow
sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych uregulowanych ustawg Pzp, w tym
o zamdOwieniach wylagczonych na podstawie ustawy Pzp oraz zaméwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz
130 000 ztotych netto. (art. 82 ustawy Pzp).

2. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie do 1
marca kazdego roku nastgpnego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

3. Zamawiajacy moze korygowaé sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sa
nieaktualne lub niepoprawne.

4. Minister whasciwy do spraw gospodarki okresli, w drodze rozporzadzenia, zakres informacji zawartych
w sprawozdaniu, jego wzor, sposob przekazywania oraz sposob i tryb jego korygowania, majac na
wzgledzie wymagania dotyczace tresci sprawozdania przekazywanego Komisji Europejskiej oraz potrzebe
zapewnienia prawidtowych i aktualnych informacji, w celu monitorowania systemu zaméwien, a takze
zasadno$¢ wykorzystania srodkow komunikacji elektronicznej.

DZIAL VI
EWIDENCJA I ARCHWIZACJIA DOKUMENTACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Ewidencje postepowan o udzielenie zamowienia oraz ewidencj¢ zawartych uméw prowadzi wyznaczony
pracownik zamawiajacego W formie pisemnej lub w postaci wydruku komputerowego.
2. Protokot wraz z zalacznikami zamawiajgcy przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, to przez caty okres
trwania umowy, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
3. Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty zlozone elektroniczne lub wykorzystywane dla celow
prowadzonego postgpowania, stanowigce zalaczniki do protokolu, muszg byé przechowywane
w oryginalnej postaci i formacie, w jakim zostaty sporzadzone lub przekazane.
4. Zamawiajacy sporzadza, przechowuje, przekazuje, udostepnia oraz usuwa dokumenty elektroniczne za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, stanowigcego elektroniczng platforme ustug zamawiajacego
lub innego systemu teleinformatycznego, spelniajacego wymagania odpowiadajace tacznie wymaganiom
okreslonym:

1) w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalno$ci podmiotdow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.);
2) w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.).

5. Dokumenty elektroniczne moga by¢ przekazywane i1 udostepniane roéwniez przy uzyciu poczty
elektronicznej, z zachowaniem wymagan ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) oraz ustawy Pzp.
6. Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
odbywa si¢ zgodnie z warunkami okreSlonymi w art. 140 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

DZIAL VII
PRZEPISY KONCOWE

1. Dla zaméwien okreslonych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg w szczegdlno$ci przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r Prawo zaméwien publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy Pzp.

2. Regulamin nie wylgcza zastosowania innych zarzadzen dotyczacych sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentoéw finansowo- ksiggowych.

3. W sprawach nieokreSlonych w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz inne przepisy
szczegolne w zakresie procedur udzielania zamowien publicznych.

4. Do postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych przed dniem wejScia w zycie
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niniejszego regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

5. Gléwny ksiggowy prowadzi nadzor nad prawidtowa gospodarka finansowa w jednostce.

6. Wprowadzone wzory zatacznikoéw do Regulaminu zamawiajacy ma prawo modyfikowa¢ na kazdym
etapie postepowania, zachowujac jednak brzmienie ich wzorcowej treéci. Jezeli przepisy obowigzujacego
prawa stanowi¢ beda inaczej, zataczniki do Regulaminu nalezy zmodyfikowac, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

DZIAL IX
ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Wprowadza si¢ formularze do wykorzystania w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zaméwienia
publicznego zawarte w § 2 pkt 43 Regulaminu.

Zatwierdzam

/-/ Dorota Konopacka

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
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WZOR
PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN NA ROK .....
(przyktadowo wypetiony)

Zamieszczony w Biuletynie zamowien Publicznych w dniu.................. or.......... /BZP/.....

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Goéra - Zespot Edukacyjny nr 3

ul. Os. Pomorskie 13

65-548 Zielona Gora

https://ze3.bipzielonagora.pl/

e-mail: sekretariat@ze3.zgora.pl , tel. (+48) 68 325 82 32

Zamawiajacy publiczny, jednostka sektora finanséw publicznych /jednostka samorzadu terytorialnego

1. Zamoéwienia 0 wartoSci mniejszej niz progi unijne
Przewidywany
termin
Przewidywany Orientacyjna WtS owani
P - Przedmiot tryb albo V] posiepowana Informacje
ozycja P warto$¢ 0 udzielenie .
planu zamoOwienia/ progedura zamowienia zamowienia dodatkowe Informacja
CPV udzielenia (netto w z1) (w ujeci na temat
zamOwienia A aktualizacji
miesi¢gcznym
lub kwartalnym)
1. ROBOTY BUDOWLANE
Zamodwienie
jest
Wykonanie g?ap]c\)/lwslgqnle
pokrycia TAK ’
dachowego Zamowienie
budynku Szkoty Zamodwienie .
- - - strategiczne
Podstawowej nr 2 w | udzielane jest w (zielone
Zielonej Gorze trybie f '
1.1.1. podstawowym 250 500,00 lipiec spoteczne, =
CPV na podstawie: Innowacyjne):
NIE
45.26.12.10-9 art. 275 Zaméwienie
45.45.30.00-7 pkt 1 ustawy Jastrzesone:
45.31.23.11-0 NIE ’
Charakter
zamOwienia:
zamOwienia
klasyczne
2. DOSTAWY
Zamowienie
jest
odpowiednie
Zakup mebli do Zamowienie dla MSP:
Przedszkola udzielane jest w TAK
Miejskiego nr 18 w | trybie Zamowienie
1.2.1. Zielonej Gorze podstawowym 164 800,00 11 kw. strategiczne
CPV na podstawie: (zielone,
39.16.10.00-8 art. 275 spoteczne,
39.15.00.00-5 pkt 1 ustawy innowacyjne):
TAK
Zamowienie
zastrzezone:
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NIE
Charakter
zamoOwienia:
zamOwienia
klasyczne
3. USLUGI
Zamowienie
jest
odpowiqdnie
dla MSP:
- TAK
S(r)zsilgr(():tzoevgiaeme I Zaméwieni Zamowienie
amowienie strategiczne
obiadow udzielane jest w "
dwudaniowych dla | trybie (zielone,
. spoteczne,
1.3.1. | Szkoly podstawowym 264 860,00 Listopad . o
Podstawowej nr 8 w | ha podstawie: |nn0\_/rv§:zjne).
Zielonej Gorze art. 275 <
CPV-55.52.31.00-3, | Pkt 1 ustawy Zamow1en1?
55.52.40.00-9 zastrzezone:
NIE
Charakter
zamoOwienia:
zamOwienia
klasyczne

2. Zaméwienia 0 wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne

Tabela zgodnie z rozporzadzeniem - do wypelnienia j.w.

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby sporzqdzajgcej plan



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Nazwa zadania (przedmiotu zamowienia publicznego) oraz kody CPV:

2. Rodzaj zaméwienia: dostawa*/ ustuga*/ robota budowlana *

3. Proponowany tryb udzielenia zaméwienia:

a) postepowanie powyzej progéw unijnych: przetarg nieograniczony */ przetarg ograniczony*/ negocjacje
z ogloszeniem™*/ negocjacje bez ogloszenia */zamowienie z wolnej reki*/ dialog konkurencyjny*/partnerstwo
innowacyjne*

- analiza potrzeb i wymagan, o ktorej mowa w art. 83 ustawy Pzp

b) postepowanie ponizej progdw unijnych: tryb podstawowy* (bez przeprowadzenia negocjacji, mozna

prowadzi¢ negocjacje, z przeprowadzeniem negocjacji) / partnerstwo innowacyjne*/negocjacje bez ogloszenia
*/ zamoOwienie z wolnej reki *

(w przypadku wyboru innego trybu niz tryb podstawowy nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne
zastosowania trybu), — jako zalgcznik do wniosku

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia: - jako zafgceznik do wniosku (kosztorys inwestorski, rysunki,
mapy, dokumentacja projektowa, STWiORB, PFU, tabele i inne)

5. Podzial zaméwienia na cze$ci: tak*/ nie * z zastosowaniem art. 30 ust.4 ustawy Pzp.

5a Podanie powodow niedokonania podzialu zamowienia na CZeSCi: .......ouviuiieintiiii i
6. Termin wykonania zaméwienia (w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach).......................... ,
6.1. chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna*:..........................

7. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia publicznego (Nett0): ... ..o zt
- dla dostaw */ ustug*: ustalona z nalezytg staranno$cig w dniu ........ na podstawie ................ (ceny rynkowe
111 1) TP /< co daje warto$¢ zamowienia
.................... EURO,

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp
(powtorzenie podobnych ustug lub zamowienie dodatkowych dostaw) do wartosci wyliczonej powyzej nalezy dodaé wliczong
wartos¢ tych zamowien).

WAartoSCE NEttO .....ovvvveririiiiiiiieenens przewidywanych zamowien.

- dla robot budowlanych: ustalona z nalezytg staranno$cig w dniu ....................... na podstawie (kosztorys
inwestorski i inne) ...........oooiviiiiiiiiii PIZEZ ooiviviiiiieiaiaiieiannn, co daje wartos¢
ZAMOWIENIA ..vvvvvvvvvvvnrnnnns EURO,

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy
Pzp (powtorzenie podobnych ustug lub zamowienie dodatkowych dostaw) do wartosci wyliczonej powyzej nalezy
dodac wliczong wartos¢ tych zamowien).

Warto$€ Netto .....oevvviiniiiii i przewidywanych zaméwien
(zgodnie z przepisami ustawy Pzp uwzgledniajac $redni kurs EURO ogloszony przez Prezesa Rady Ministrow,
ktory jest zmienny)

8. Finansowanie zamowienia publicznego:

) z€ STOdKOW WIASIIYCI ™. ..o e e
b) ze s$rodkéw wilasnych i innych (nalezy wskaza¢ Zrodlo finasowania np. nazwa programu,
AT ] 0] [=] LU 1 1 SO

9. Informacja na temat wadium (zadanie fakultatywne): niewymagane* wymagane w wysokosci........ %
(W postepowaniu powyzej progéw unijnych w wysokosci do 3% / ponizej progéw unijnych do 1,5% wartosci
szacunkowej)

10. Informacja na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (zadanie fakultatywne w wysokosci do
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5% lub jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystapienia ryzyka z jego realizacja max do
10%): niewymagane */ wymagane zabezpieczenie w wysokosci ....... % ceny catkowitej podanej w ofercie.

11. Wynagrodzenie wykonawcy: ryczaltowe*/kosztorysowe *

12. Gwarancja i reckojmia: na wykonany przedmiot zaméOwienia wykonawca zobowigzany jest udzieli¢

a) gwarancji na okres ...............oeeeeiinnnns Od dNia. . .oveti e

b) rekojmi na okres ..............ooiiiiiiinl. Od dNia. . ..o

13. Kryteria oceny ofert: cena (koszt) — (waga) *........... %; skrocenie terminu wykonania umowy —
(waga) *............... %, okres gwarancji —(waga) *........... %, aspekty spoteczne - (waga)*
......... % ; aspekty $rodowiskowe —(waga)™ -........ %; aspekty innowacyjne — (waga)* ........%.

[Obligatoryjne kryteria oceny ofert to cena lub koszt (max 60%, z wyjgtkami okreslonymi w ustawie) i inne kryteria
odnoszqce si¢ do przedmiotu zamowienia). Nalezy podal wzory arytmetyczne w przypadku kryteriow mierzalnych.
W przypadku kryteriow innych niz cena (niemierzalnych) nalezy opisacé sposob dokonywania ich oceny. Dla zamowien
wspolfinansowanych z UE obligatoryjnie nalezy uwzgledni¢ aspekty spoleczne - jezeli wymaga tego umowa o
dofinansowanie.]

14. Podstawy wykluczenia z art. 108 ust.1 pkt 1- pkt 6 ustawy Pzp* lub/ i tzw. fakultatywne podstawy
wykluczenia, przewidziane w art.109 ust.l pkt 1-10 ustawy Pzp* (o ile maja one stanowié
podstawe wykluczenia wykonawcOw Z POSLEPOWANIA); ... ..vvirieini ettt et ettt et et et eeneaes
1. Okreslenie warunkow udziatu w postgpowaniu:

1) uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej*: (np. Kkoncesja,
zezwolenie, licencja, wpis do rejestru dziatalno$ci regulowanej) W zaKresie: ..........c.cooviiiiiiiiiiniiniiiiieen

4) zdolnosci technicznej (w zakresie potencjatu technicznego)* ... .....ooiiiiiii e
D) SYUACT T BKOMOMI CZIIE . .. ettt
B) SYLUACTT FIMANS O ] . . e e e
15. Zaliczki na poczet wykonania zamowienia : brak zaliczek* / przewiduje si¢ udzielenie zaliczki max. do
wysokosci ......... %* (art. 442 ust.3 ustawy Pzp).

16.Czynnos$ci niezbedne do realizacji zamoOwienia, ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia na podstawie
umowy o prace w sposob okreSlony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy i art. 95 ustl
ustawy Pzp, dotyczy robot budowlanych i ustug* (nalezy poda¢ rodzaj czynno$ci zwigzanych z realizacja)

17. Informacja czy istnieje mozliwos¢, ze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegal si¢ podmiot,
ktory uczestniczyl w przygotowaniu postepowania *...... ... ... ..o

18. Osoby dokonujace czynnosci dotyczacych przygotowania dokumentow do wszczecia postgpowania:

a) opis przedmiotu zaméwienia - ... (imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
nr telefonu, e-mail).
b) ustalenie warto§ci zamowienia - ...........oeeeiiiinn.. (imie 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe,

nr telefonu, e-mail).
19. Propozycja 0sob przewidziane do sktadu komisji przetargowej:

1) przewodniczacy KOmisji ......cocvvvuveeenennenenne. (imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe);
2) sekretarz Komisji .........ooveveiiiiiiiinnnn (imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe);
3) cztonek KOmisji ........ovviiiiiiii i, (imig¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe).
20. Kwota brutto zabezpieczona na realizacj¢ zamowienia:
1) w budzecie narok .............. W WYSOKOSCI .., zt wdziale .............. rozdziale ............
§ i w klasyfikacji budzetowej*

1) finansowanie ze $rodkow Unii Europejskiej (poda¢ kwote dofinansowania i jaki stanowi to udzial w %
w warto$ci zamoOwienia oraz wskaza¢ projekt / Program)™ ... ...

21.Zataczniki do wniosku:
1) Projekt umowy,
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Data i podpis pracownika
przygotowujgcego wniosek

22. Potwierdzenie zabezpieczenia §rodkéw na finansowanie zaméwienia:
zamowienie bedzie zaptacone z dzialu ............. / rozdziatu........... /paragrafu ...,

podpis gtownej ksiegowej

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

Zatwierdzam proponowany tryb i wyrazam zgode*/ nie wyrazam zgody™/ na przeprowadzenie postgpowania
w sprawie udzielenia ww. zamoéwienia publicznego.

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

WZOR ROBOCZY

INFORMACJE
niezbedne do sporzadzenia ogloszenia o0 wykonaniu umowy
sporzadzony na podstawie art. 448 ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. Nazwa przedmiotu zamowienia publicznego .................c.oooeviinins. , NUMET SPIAWY ....ovvvniinnnsns
2. Informacje o zawartej umowie:

1) numer Umowy ..................... data zawarcia UMOWY....................... (dz m-c rrrr)

2) czas trwania lub termin wykonania umowy (okre$lone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach -
zgodnie z zawarta Umowa)................ ; data wykonania umowy (wynikajgca z czasu trwania lub terrmnu
wykonania okreslonego w zawartej um0w1e) .......................................................................... ;
3) wartos¢ zawartej umowy (brutto) ...........oooiiiiiiiiiii zt;

3. Realizacja umowy:
1) Czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie: TAK */ NIE* (jesli nie poda¢ uzasadnienie)
................................................................ , data odbioru przedmiotu umowy / wykonania
UMOWY ..vnvninnaninnnnnn. (dzm-Crrrm)......oooeviiinn.n. ; czy do umowy wprowadzono zmiany? TAK*/
NIE*: (jesli tak wypei¢ ponizej)
a) nr zmiany.......... , podstawa prawna zmiany art. 455 ust ..... ustawy Pzp (poda¢ jedng lub kilka
podstaw sposrod dopuszczonych art. 455 ust.1 lub ust.2 ustawy Pzp); warto$¢ brutto ................... 7t
zmiany nr1(nr 2 (-)....oooiiiiiinnn. ; wzrost ceny w zwigzku ze zmiang nr 1 TAK*/NIE* (jesli tak to
wypehi¢ zalecenia ponizej):

- przyczyna dokonania zmiany Nr L (N1 2,(=) .. oe e

- krétki opis zamowienia po zmianie N 1 (NF2, (=) coeiniiniii e

2) faczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona wykonawcy z tytulu zrealizowanej umowy (brutto)
........................ 7

4) czy podczas realizacji przedmiotu umowy uwzglgdniono wszystkie przewidziane w niej wymagania

zwigzane z realizacjg zamowienia TAK*/NIE* (jesli nie podaé uzasadnienie) ................cccoveeeuieninne. )
5) czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne? TAK*/NIE* (jesli tak to poda¢ w tgcznej wysokosci
....................... %

Podpis osoby sporzqdzajgcej informacje

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

*-niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
WZOR

RAPORT
z realizacji zamowienia publicznego
sporzadzony na podstawie art. 446 ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Raport dotyczy umowy nr ..................... zdnia ................ w zakresie realizacji zamowienia na
......................................................................... 5 IUMET SPIAWY . .eeteetenetetineiienineaienenenns
2.Przyczyna sporzadzenia raportu jest:

1) wydatkowanie kwoty wyzszej, o co najmniej o 10% od warto$ci ceny ofertowej*;

2) natozenie kary umownej na wykonawce w wysokosci, co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej*;

3) wystgpienie opoznienia w realizacji umowy przekraczajace 30 dni*;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
W catosci lub czgsci*.

3.W zwiazku z wystgpieniem okolicznosci, o ktorych mowa wyzej wyjasniam:

1) informacje finansowe- przyczyng wydatkowania kwoty wyzszej o 10% od wartosci ceny ofertowej jest
.................................................................................. (nalezy uzasadnié¢ w oparciu
o poréwnanie kwoty wynikajgcej z szacowania wartosci zamowienia oraz ceny catkowitej, podanej W ofercie, albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcq z umowy, jezeli w ofercie podano ceng
Jjednostkowq lub ceny jednostkowe, oraz wskazaé okolicznosci i przyczyne, ktore mialy wplywa na zmiang ceny ofertowej); *
2) kary umowne -natozono na wykonawce kary umowne W wysokosci, co najmniej 10% wartosci

ceny OfertOWe], POMIEWAZ  ....uiuuintintint ettt ettt et et e e (nalezy wskaza¢
okolicznosci oraz przyczyny natozenia kar umownych);
3) opodznienia W realiZacjl UMOWY: .....uviuinit ittt ittt ettt et et eeeeareeaeaaeas (czas trwania lub

termin wykonania umowy, data wykonania umowy, data odbioru przedmiotu umowy, czy w trakcie
realizacji wystgpily opoznienia - wskaza¢ okolicznosci oraz przyczyny opdznien w realizacji umowy)
4) odstgpienie albo wypowiedzenie umowy — przyczyng odstgpienia 0d umowy w calosci lub czesci* jest:

6) Whnioski zamawiajgcego:

a) co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okre$lenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i1 efektywnosci wydatkowania $rodkow
L0101 6774 1)) |

Podpis osoby sporzqdzajqcej raport

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

*-niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr'5 do Regulaminu

WZOR
Zarzadzenie nr .............
Dyrektora Zespolu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze

zdnia................ r.

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), w zwiazku z dziatem III § 9 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w zakresie uregulowanym ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, ktorych
wartosé¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ziotych netto w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielongj
Gorze,, wprowadzonym Zarzadzeniem nr ............. Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej
Gorzezdnia ......ccouenni.. I.,

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego, w trybie ...........coccviinininnnn. 0 warto$ci zamoOwienia ...................... euro
10T RN , zwang dalej komisja.

2. W sktad komisji wchodza:

1) przewodniczacy komisji;

2) sekretarz komisji;

3) cztonek komisji;

3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
§ 2. Szczegodlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Przewodniczacy komisji ............cccevvinnnnn. ,
2. Sekretarz Komisji .........cocoviiiiiiiiiiiinnnn. .
3. Czlonek Komisji .....covvvviniiniiiiiinnne,

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu

WNIOSEK
w sprawie zmian i uzupekien skladu komisji przetargowej
oraz powolanie bieglego

Dziatajac na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w zakresie uregulowanym ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych, ktorych wartosé¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zlotych netto w Zespole Edukacyjnym nr 3 Zielonej Gorze, wprowadzonym Zarzadzeniem

nr.... Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Goérze z dnia .................. r., sktadam wniosek o:
1. Odwotanie sktadu komisji przetargowej, powotanej zarzadzeniem z dnia ............. znak sprawy
.............. do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
Z nizej Wymienionych POWOAOW: ...t
POAStAWG 0 OAWOTANIE JESEI. ...ttt ittt ettt ettt eree et et et et e e et et e e et et e ere e eeenenes
2. Powotanie do sktadu komisji przetargowej, powotanej zarzadzeniem z dnia .................... znak sprawy
.................. do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
1L
Panig/Pana ...........coooiiiiiiiiii W IMEJSCE +uveneeneteetentet ettt eteeteeeaeaeeaneanens
3. Powolanie do sktadu komisji przetargowej, powotanej zarzadzeniem z dnia ............. znak sprawy
.............. do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
Panig / Pana ... jako bieglego, rzeczoznawce,
SPECialiSte, KONSUILANTA. .. ... et e e et et

Przewodniczqcy komisji przetargowej

Decyzja kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

*-niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia
WZOR
Zamawiajacy:

Miasto Zielona Goéra - Zespot Edukacyjny nr 3

ul. Os. Pomorskie 13

65-548 Zielona Gora

https://ze3.bipzielonagora.pl/

e-mail: sekretariat@ze3.zqgora.pl , tel. (+48) 68 325 82 32

Numer sprawy: ........... [oveeiiiinn

Wykonawcy
zainteresowani udzialem
W nw. postepowaniu

dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie

INFORMACJA
0 kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ zamawiajacy
na sfinansowanie zamo6wienia publicznego

udostgpniana na podstawie art. 222 ust.4 ustawy Prawo zamowien publicznych

Kwota, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na Sfinansowanie ww.

DD e

zamoOwienia Wynosi

Podpis kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
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