Ogtoszenie: kierownik projektu EFS

Data publikacji: 15.102018 .

Nr ref.: ZE3.KA.110.2.2018

Miesce pracy: Zielona Géra

Wymiar etatu: umowa zlecenie

Dziat: administracja

Data udostepnienia: 15.10.2018 r.

Data ogtoszenia: 15.10.2018 r.

Termin sktadania dokumentéw: 30.10.2018 .
Pracodawca: Zespot Edukacyjny nr 3 w Zielonej Gorze

Wymagania niezbedne:

1.
2.

b

Wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne.

Doswiadczenie w ramach co najmniej 1 projektu wspétfinansowanego ze srodkdw Unii
Europejskie;j.

Znajomos¢ aktéw prawnych dotyczacych korzystania ze s$rodkéw finansowych Unii
Europejskie;j.

Sprawna obstuga komputera i biegto$¢ w obstudze oprogramowania pakietu Office.
Znajomosc specyfiki placéwki przedszkolnej, min. 3-letni staz pracy w placoéwce oswiatowe;.
Znajomos¢ specyfiki organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w placédwkach
przedszkolnych zgodnie z najnowszymi przepisami prawa o$wiatowego.

Wymagania dodatkowe

1.

ouswWwN

Doktadnos¢, dociekliwos¢, terminowosé, samodzielnosé, komunikatywnosé.

Wysoka kultura osobista.

Cheé poszerzania wiedzy i zapoznawania sie ze zmieniajgcymi sie przepisami.

Dobra organizacja pracy i samodzielno$é w dziataniu.

Umiejetnosé kierowania pracg zespotu i szybkiego podejmowania decyzji.

Zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialnos¢, systematycznos$é, kreatywnosé. Umiejetnosé
budowania dobrych relacji interpersonalnych

Zakres podstawowych czynnosci

1.

w

Nadzér nad wszystkimi dziataniami Projektu zgodnie z zatozeniami wniosku aplikacyjnego
oraz umowg o dofinansowanie.

Kontrola nad biezgcg dokumentacjg projektowg oraz przygotowanie wzoréw dokumentéw,
formularzy i procedur oraz weryfikacja gromadzonej dokumentacji merytoryczne;j.

Kontrola prawidtowosci prowadzenia dziatan promocyjnych.

Kontrola terminowosci realizacji dziatan.

Opracowywanie sprawozdan finansowych i merytorycznych zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami.

Monitoring projektu ( kwartalne raporty z monitoringu).

Niezwtoczne, pisemne informowanie Zleceniodawcy o nieprawidtowosciach w Projekcie.

Wymagane dokumenty

1.

Curriculum Vitae — zawierajgce dane personalne Kandydata, miejsce zamieszkania w tym
adres do korespondencji, wyksztatcenie, przebieg pracy zawodowe;.

Dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze.

Dokument potwierdzajgcy posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.



Wymagania stanowiskowe:

1. Potwierdzone kwalifikacje zawodowe. W przypadku stanowiska kierownika projektu
wymagany jest co najmniej 3-letni staz pracy w placowkach oswiatowych. Znajomos¢
specyfiki pracy placéwki przedszkolne;.

2. CV.

Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin: 30.10.2018 r. godz. 15:00

b. Sposdb:

Sktadane dokumenty nalezy dostarczy¢ (osobiscie lub pocztg) w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Kierownik projektu EFS”

Zastrzega sie prawo zgdania przedtozenia do wgladu oryginatéw w/w dokumentow.

c. Miejsce:

Zespot Edukacyjny nr 3 Osiedle Pomorskie 13 w Zielonej Gorze - sekretariat

Osoba uprawniona do kontaktéw: Katarzyna Przybyta tel. 68 325 82 32

Decyduje data wptywu do sekretariatu szkoty.

Oferty, ktore wptyng po w/w terminie lub oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.
Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci spetniajgcy wymagania, ktorzy ztozyli wszystkie
wymagane dokumenty zostang powiadomieni drogg elektroniczng na wskazany w dokumentacji
adres e-mail lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona niezwtocznie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Edukacyjnego nr 3 (www.ze3.bipzielonagora.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gdérze

Oryginaty wymaganych dokumentow nalezy przedstawi¢ w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej.
W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedfozenia do wglagdu pracodawcy
oryginatéw dokumentow.


http://www.ze3.bipzielonagora.pl/

