Zarzadzenie nr ZE3.D.Z.021.02.2021
Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w zakresie
nieuregulowanym ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych netto .

Na podstawie art. 44 ust. 1-3, art. 53 ust. 1-2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych w zakresie nieuregulowanym ustawq
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz kwota
130 000 ztotych netto w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gdrze, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdw wykonujacych czynnos$ci zwigzane z wydatkowaniem
Srodkow publicznych oraz przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym
zarzadzeniem, do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie udzielania zamdwieri publicznych
w zakresie nieuregulowanym ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamdwien publicznych,
ktorych wartosé jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych netto.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr ZE3.D.Z.021.7.2018 Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze
z dnia 1 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania srodkow finansowych
0 wartosci nieprzekraczajgcej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Dorota Konopacka



1.

Zatqcznik nr 1
do zarzqdzenia nr ZE3.D.Z2.021.02.2021 z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ZAKRESIE
NIEUREGULOWANYM USTAWA Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R. - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST MNIEJSZA NIZ KWOTA
130 000 ZLOTYCH NETTO

§1
Zakres

Regulamin okresla procedury zwigzane z udzielaniem zamodwien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie wydatkéw, do ktérych nie
stosuje sie przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z pdzin. zm.) a zawartych w uchwale budzetowe] Miasta Zielona Géra oraz w
planie finansowym jednostki organizacyjnej — Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Gorze.
Zamowienia o wartosci, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych
netto, udzielane sg z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych efektéow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow,

w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

rownego traktowania wykonawcow,

uczciwej konkurencji,

) pisemnosci postepowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),

) przejrzystosci postepowania,

) bezstronnosci i obiektywizmu osdb przeprowadzajgcych postepowanie.

Regulamin okresla zasady, w szczegdlnosci:

CNoUE®N

1) planowania i przygotowania zamdwien,
2) przeprowadzania postepowan,
3) sporzadzania rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach.
§2
Stowniczek

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

ustawie Pzp nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych
w zakresie nieuregulowanym ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zamdwier publicznych,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwota 130000 ztotych netto, obowigzujgcym w Zespole
Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gorze;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Zielona Géra ul. Podgdrna 22 65-424 Zielona
Gora - Zespodt Edukacyjny nr 3 w Zielonej Gérze 65-584 ul. Os. Pomorskie 13 (w skrécie ZE3);
kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 3
zwanego dalej w skrécie Dyrektorem lub osobe upowazniong, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lub statutem, jest uprawniona do zarzadzania jednostkg;



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

pracowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika zatrudnionego
w ZE3 w Zielonej Gorze;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym,
a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
dostaw, ustug lub robét budowlanych;

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opgcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku Ido
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) 24.09.2020
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktdre nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami;

RODO - nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1);

wartosci zamodwienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawecy, bez podatku od towardw i ustug (netto), ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig;

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug nawet, jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsiebiorcg;

komisja/zespét pomocniczy — powotana przez kierownika zamawiajgcego na podstawie
upowaznienia lub zarzadzenia do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w tym do
badania i oceny ztozonych ofert,

ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem;

planie postepowan — nalezy przez to rozumie¢ plan postepowan o udzielenie zamdwien,
o ktérym mowa w art. 23 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
tworzony na podstawie planu zamoéwien publicznych, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

planie zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumiec zestawienie zamdwien publicznych
planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym w ZE3;

rejestrze - nalezy przez to rozumie¢ wykaz udzielonych zaméwien w roku budzetowym
wiekszych od 0 do wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto;

obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych w zakresie
budownictwa lub inzynierii lagdowej lub wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje
gospodarczg lub techniczng;



20.

21.

22.
23.
24.

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ s$rodki komunikac;ji

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq

elektroniczng;

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

sprawozdaniu - informacja o udzielonych zamoéwieniach do kwoty 130 000 ztotych netto;

UZP - Urzad Zamodwien Publicznych;

zatacznikach (formularzach):

1) zatgcznik nr 1 do Regulaminu - wzor - wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt bez podatku od towardw i ustug;

2) zatgcznik nr 2 do Regulaminu — wzdr - plan zamdwien publicznych;

3) zatgcznik nr 3 do Regulaminu — wzér - wniosek o zmiane planu zaméwien;

4) zatacznik nr 4 do Regulaminu - wzdr - wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci od 50 000 ztotych netto do nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych
netto;

5) zatacznik nr 5 do Regulaminu — wzér - zlecenie/zamodwienie;

6) zatgcznik nr 6 do Regulaminu — wzdr - zapytanie ofertowe;

7) zatgcznik nr 7 do Regulaminu — wzér - protokdt czynnosci z postepowania;

8) zatacznik nr 8 do Regulaminu — wzér - notatka z wyboru wykonawcy;

9) zatgcznik nr 9 do Regulaminu — wzor - wniosek o odstgpienie od procedury o udzielenie

zamoéwienia

10) zatgcznik nr 10 do Regulaminu - wzor - rejestr udzielonych zamoéwien do kwoty 130 000
ztotych netto;

11) zatgcznik nr 11 do Regulaminu - wzér - informacje o udzielonych zamoéwieniach do kwoty
130 000 ztotych netto.

§3

Informacje ogdlne

Przy udzielaniu zaméwien publicznych obowigzuje zachowanie zasad dotyczacych wydatkowania
srodkéw publicznych okreslonych w & 1 ust. 2 Regulaminu.

Naruszenie obowigzkéw o ktérych mowa w ust. 1 lub naruszenie przepisow prawa
stosowanych przy udzielaniu zamoéwien skutkuje odpowiedzialnoscig zgodnie z przepisami
prawa.

Za przestrzeganie i zachowanie zasad udzielania zaméwien publicznych odpowiada Kierownik
Zamawiajgcego — Dyrektor.

Odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponoszg pracownicy
w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania natozonych na nich obowigzkdw.
Wybor procedury wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia zalezny jest od catkowitej
wartosci zamowienia ( netto) okreslonej w § 6 Regulaminu.

Udzielenie zamdwien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktdre zostaty okreslone
w budzecie lub planie finansowym lub wieloletniej prognozie finansowej zamawiajgcego
i uwzglednione w planie zamdwien.

Niezaleznie od wartosci zamowienia obowigzuje catkowity zakaz dokonywania udzielenia
zamowienia dostaw, ustug i robot budowlanych bez uzyskania zgody/akceptacji gtéwnej
ksiegowej zatwierdzonej przez Dyrektora lub osobe upowazniong na wniosku ,,0 wyrazenie
zgody na udzielenie zamdéwienia publicznego” (ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu).



8. W przypadku udzielania zamdwien wspéffinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do
niniejszego Regulaminu s3g zapisy zawarte w umowie o wspoftfinansowaniu oraz wytyczne
wynikajgce z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposdéb udzielania takich
zamodwien.

9. W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto Dyrektor moze powotaé komisje/zesp6t pomocniczy.
Zadania i obowigzki komisji/zespotu pomocniczego okresla sie w zarzgdzeniu powotujgcym
zespot.

10. Zaméwien publicznych, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie mozna udzieli¢ na podstawie:
1) zamoéwien, zlecen lub uméw w przypadku dostaw i ustug,

2) umow w przypadku robét budowlanych bez wzgledu na wartosé (art.648 Kc).

84
Szacowanie wartosci zamoéwienia oraz opis przedmiotu zamdwienia

1. Do ustalenia wartosci zamdéwienia stosuje sie przepisy okreslone w Dziale |, Rozdziale 5 ustawy
Pzp (art. 28 — 36).

2. Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

3. Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
w szczegdblnosci jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na danego rodzaju zamdéwienie w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarédw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego;

4) analizy cen zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

4. Wartos$¢ szacunkowg zamowienia na roboty budowlane ustala sie w szczegdlnosci na podstawie:

1) zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych w oparciu o srednie ceny rynkowe
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru); lub

2) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane; lub

3) planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania
przepisdw ustawy pzp lub Regulaminu lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdéwienia
czy konkursu.

6. Jezeli planuje sie udzieli¢ zamodwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosc
sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamdwienia jest faczna wartos$é poszczegdlnych czesci
zamowienia.



7. W przypadku, gdy planuje sie nabycie podobnych dostaw, wartosciag zamowienia jest taczna
wartos$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych.

8. W celu stwierdzenia, czy warto$¢ zamowienia nalezy zsumowad, nalezy wzigé pod uwage
zaistnienie w konkretnych okolicznosciach faktycznych nastepujacych przestanek:

1) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi majg takie samo lub podobne przeznaczenie -
tozsamosé przedmiotowa;

2) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi sg dostepne u jednego wykonawcy - tozsamos¢
podmiotowa;

3) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi nabywane sg w przewidywalnym czasie
- tozsamos¢ czasowa.

9. Jezeli zamdéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie
na czas:

1) nieoznaczony lub, ktdrych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoéwienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony;

3) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia;

4) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartosciag zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci korncowej przedmiotu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10. Podstawag ustalenia wartos$ci zamdwienia na ustugi, ktérych tgczna cena nie moze byé okreslona,
jest:

1) catkowita wartos¢ zamdwienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zamodwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

11. Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartosciag zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartosciag zamowienia jest wynagrodzenie, opfaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

12. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.

13. Ustalenie wartosci zamoéwienia winno by¢ udokumentowane w formie pisemnej wraz
z dotgczonymi dokumentami na podstawie ktdrych ustalono szacunkowg warto$¢ zamoéwienia
(notatka z oszacowania lub dowolna inna forma).

14. Jezeli po ustaleniu wartosci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw
na dokonane ustalenia, pracownik zamawiajgcego przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci zamdwienia.

15. Opis przedmiotu zamdwienia dokonywany jest w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgcy wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

16. W opisie przedmiotu zamdwienia winny by¢ okreslone wymagane cechy dostaw, ustug lub
robot budowlanych.



17. Do opisu przedmiotu zamdwienia mozna stosowaé nazwy i kody okreslone we Wspdlnym

=

Stowniku Zamoéwien.

§5

Planowanie

W terminie do 20 dni kalendarzowych od przyjecia budzetu na dany rok, zamawiajagcy ma
obowigzek sporzadzenia planu zaméwien przewidzianych do udzielenia w danym roku
budzetowym na podstawie uchwalonego budzetu lub planu finansowego dla ZE3 (ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu).

Na podstawie planu zamdwien publicznych, jezeli warto$¢ zamdwien przekroczy kwote 130 000
ztotych netto, nie pdzniej niz do 30 dni od dnia uchwalenia przez Rade Miasta budzetu lub planu
finansowego, zamawiajacy sporzgdza plan postepowan o udzielenie zamdwien publicznych dla
ZE3 zgodnie z art. 23 ustawy Pzp, ktéry zatwierdza Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione.
Plan na dany rok budzetowy nie uwzglednia zadan, ktére zostaty udzielone lub wszczete w latach
poprzednich (np. 2019, 2020), a ktérych realizacja i finansowanie przypada w danym roku
budzetowym.

Planowanie i przeprowadzenie postepowania w danym roku finansowym obejmuje zamdwienia,
ktérych wszczecie postepowania lub podpisanie umowy nastepuje w biezgcym roku
finansowym, a realizacja i ptatnos¢ przypada w biezgcym roku budzetowym lub w nastepnym
roku budzetowym lub latach nastepnych.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego dokonywania aktualizacji planu zaméwien
publicznych do kwoty 130000 ztotych netto poprzez dodawanie, rezygnacje (wykreslanie)
Z pozycji oraz wprowadzenie zmian, np. wartosci, ktére zatwierdza Dyrektor lub osoby przez
niego upowaznione sporzadzajgc wniosek o zmiane planu zamdwien (ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu).

Za nadzér nad dochowaniem nalezytej starannosci przy wprowadzaniu danych do planu
zamoéwien publicznych odpowiada wyznaczony pracownik zamawiajgcego.

§6

Progi wartosciowe

Przy wydatkowaniu srodkéw finansowych dla zamodwien do kwoty 130 000 ztotych netto ustala
sie trzy progi wartoSciowe:

1) do 50 000 ztotych netto (faktura);

2) od 50 000 ztotych netto do 100 000 ztotych netto (procedura uproszczona);

3) od 100 000 ztotych i ponizej 130 000 ztotych netto (procedura petna).

Wybdr wykonawcy dla progéw okreslonych w ust.1 winien odbywad sie zgodnie z wytycznymi
zawartymiw § 7, § 8 § 9 Regulaminu.

§7
Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci do 50 000 zfotych netto
(faktura)

W przypadku udzielenia zamdwienia, ktérego wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, nie
przekracza kwoty 50 000 ztotych netto, do udzielenia zamdéwienia stosowaé nalezy zasady
wskazane w § 1 ust 2 i adnotacje (rzeczowy i celowy opis zakupu) na odwrocie faktury badz
rachunku zaakceptowanego przez Dyrektora lub gtéwng ksiegowa.

Pracownik zamawiajgcego moze przeprowadzi¢ negocjacje z wybranym potencjalnym
wykonawcg w zakresie sposobu i warunkéw realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci: ceny,
jakosci, czy terminu ptatnosci.



Do zamédwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 ztotych netto nie
stosuje sie zapisOw niniejszego Regulaminu, poza uzyskaniem zgody/akceptacji gtéwnej
ksiegowe] zatwierdzonej przez Dyrektora/Kierownika lub osobe upowazniong na ,Wniosku
o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego” (ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu).

W przypadku robot budowlanych bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia zawsze udziela sie
zamodwienia w formie pisemnej tj. na podstawie umowy (art.648 Kc), ktorej projekt (lub wzdr)
podlega weryfikacji i akceptacji przez gtéwna ksiegowg zamawiajgcego i przez radce prawnego.

§8
Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 50 000 ztotych do 100 000 ztotych netto
(procedura uproszczona)

Procedura uproszczona polega na przeprowadzeniu rozeznania rynku w formie pisemnej lub

elektronicznej lub pisemnie np. za pomocg poczty tradycyjnej, telefonicznie, a takze

z mozliwoscig wykorzystania ofert reklamowych, broszur, ogdlnodostepnych katalogéw,

cennikéw i wydrukdéw ze stron internetowych.

Rozeznanie, o ktérym mowa w ww. ust. 1 musi obejmowaé rozeznanie u co najmniej dwdch

potencjalnych wykonawcéw realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,

dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedgcej przedmiotem zamdwienia.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik zamawiajgcego lub Komisja

proponuje i wskazuje wykonawce, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte. Przy wyborze

wykonawcy oprécz ceny mozna wzigé pod uwage inne kryteria oceny ofert gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosSciowo oferty, w szczegdlnosci: jakosé,

funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty

innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji, doswiadczenie wykonawcy, poziom

wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Dopuszcza sie zastosowanie kryteriéw odnoszacych sie do

wtasciwosci wykonawcy, o ile wynika to ze specyfiki przedmiotu zamoéwienia.

Procedure uproszczong pracownik zamawiajgcego winien udokumentowaé sporzadzajac

»Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia” (Procedura uproszczona), ktérej wzér

stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 4, dokumentujgcy rdwnoczesnie przeprowadzenie rozeznania

rynku, nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia:

1) gtéwnej ksiegowej (lub osobie upowaznionej), ktéra potwierdza posiadanie srodkéw
w planie zamdwien publicznych na sfinansowanie zamdwienia oraz zasadnos¢, gospodarnos¢
i celowosc¢ udzielenia planowanego zamoéwienia;
2) Dyrektorowi (lub osobie upowaznionej), ktory podejmuje ostateczng decyzje dotyczacy

udzielenia zamdwienia i zgody na jego realizacje.

Udzielenie zamowienia na podstawie procedury uproszczonej udokumentowane jest zawarciem

z wykonawcgy zlecenia / zamdwienia, (ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu) lub

umowy, ktérej projekt (lub wzér) podlega wczesniejszej weryfikacji i akceptacji przez radce

prawnego zamawiajgcego i gtownej ksiegowej (lub osoby upowaznionej).

W przypadku robdét budowlanych bez wzgledu na warto$é zamdwienia zawsze udziela sie

zamowienia w formie pisemnej tj. umowy (art.648 Kc), ktérej projekt (lub wzér) podlega

weryfikacji i akceptacji przez radce prawnego zamawiajgcego i gtéwnej ksiegowe;j.

Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania chociazby

jednej wazinej oferty, czyli zgodnej z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

sporzadzajac ,,Notatke wyboru wykonawcy”, (ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu).



89
Procedura udzielenia zamdwienia o wartosci od 100 000 ztotych do 130 000 ztotych netto
(procedura petna)

Procedura petna polega na sporzadzeniu przez pracownika zamawiajacego zapytania
ofertowego, stanowigcego zaproszenie do ztozenia oferty cenowej (ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 6 do Regulaminu) poprzedzonego wnioskiem o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie procedury (ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy:

1) wystac¢ do co najmniej trzech wybranych wykonawcéw realizujgcych w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedacej przedmiotem
zamowienia, lub /i

2) opublikowaé w Biuletynie Informacji Publicznej ZE3 (w zaktadce - Zamdéwienia publiczne do
130 000 ztotych), umozliwiajgc tym samym sktadanie ofert przez wszystkich wykonawcéw
chetnych o ubieganie sie o dane zamdwienie.

Na podstawie ofert otrzymanych w wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminie, pracownik

zamawiajgcego wskazuje wykonawce, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte. Przy

podejmowaniu decyzji o wyborze wykonawcy oprécz ceny mozna wzigé pod uwage inne kryteria
oceny ofert gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,

w szczegolnosci: jako$é, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty

spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji, doswiadczenie

wykonawecy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Dopuszcza sie zastosowanie kryteriéw
odnoszacych sie do wtasciwosci wykonawcy, o ile wynika to ze specyfiki przedmiotu zamdwienia.

Dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania chociazby

jednej waznej oferty, czyli zgodnej z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz

ztozonej w wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminie.

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej nazwe i opis przedmiotu zamdwienia, termin

realizacji zamdwienia, termin i miejsce sktadania ofert oraz forme i sposdb ich ztozenia za

posrednictwem poczty na adres zamawiajgcego, pocztg elektroniczng na wskazany przez
pracownika adres e-mail lub osobiscie (np. forma pisemna, oryginat / kopia (skan), warunki,
kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, informacje o obowigzku zawarcia umowy

z wybranym wykonawcg, informacje RODO.

W przypadku wystgpienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych czy pisarskich,

pracownik wzywa wykonawce do udzielenia wyjasnien lub poprawia oferte pod wzgledem

rachunkowym.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy, pracownik zamawiajgcego

moze wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte sposrdd ztozonych lub odstgpi¢ od zamdwienia.

Zamawiajgcy moze zastrzec sobie prawo do odstgpienia od wyboru najkorzystniejszej oferty czy

uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn.

Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze petnej nie bedzie mozliwe wybranie oferty

najkorzystniejszej, zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia wybranemu wykonawcy poprzez

zawarcie z nim umowy z pominieciem wysyfania czy publikacji kolejnych zapytan ofertowych.

W przypadku, gdy zostang ztozone dwie lub wiecej ofert z takg samga ceng lub liczbg uzyskanych

punktdw w okreslonych kryteriach oceny ofert, dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia ofert

dodatkowych.
Procedure petng pracownik zamawiajgcego dokumentuje sporzadzajac ,Protokét z zapytania
ofertowego” (Procedura petna), ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu).



10. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 11 dokumentujacy réwnoczesnie przeprowadzenie procedury
petnej, nalezy ztozy¢ do zatwierdzenia:
1) gtéwnej ksiegowej (lub osobie upowaznionej), ktéra potwierdza posiadanie srodkéw w planie
zamoéwien publicznych na sfinansowanie zamdwienia oraz zasadno$é, gospodarnosé
i celowosc¢ udzielenia planowanego zamdwienia;
2) Dyrektorowi (lub osoby upowazinionej), ktéry zatwierdza ostateczng decyzje dotyczaca
udzielenia zamdwienia.
13. Udzielenie zamodwienia na podstawie procedury petnej udokumentowane jest zawarciem
z wykonawcg umowy, ktdrej projekt (lub wzér) podlega wczesniejszej weryfikacji i akceptacji
przez radce prawnego zamawiajgcego i gtdwnej ksiegowej

§10
Wytaczenia ze stosowania procedur Regulaminu

1. Woyitaczeniu z obowigzku stosowania procedur, o ktérych mowa w § 8 i § 9 podlega udzielenie

zamowienia:

1) usuniecie awarii lub skutkéw dziatania sity wyzszej (np. pozar, wichura, trzesienie ziemi,
powddz, pandemia itd. );

2) na ustugi telefonii stacjonarnej i komdrkowej;

3) na ustugi zwigzane z opieka techniczng, aktualizacjg systemdéw badz oprogramowania sprzetu
komputerowego i biurowego zakupionego na potrzeby pracy zamawiajgcego;

4) na dostawy systemodw, oprogramowan i aplikacji oraz licencji do niego;

5) na dostawy sprzetu komputerowego w rozumieniu stacji roboczych/laptopéw oraz
serwerdéw/macierzy i urzadzen sieciowych;

6) na dostawy prenumerat czasopism tematycznych;

7) na ustugi artystyczne, tworcze i rekodzielnicze;

8) na ustugi Swiadczenia doradztwa i przeprowadzenia szkolert tematycznych i indywidualnych,

9) na ustugi opracowania specjalistycznych ekspertyz, analiz, studiéw wykonalnosci i opinii,
w tym opinii biegtych w toku prowadzonych przez zamawiajgcego spraw;

10) na ustugi kurierskie;

11) na ustugi gastronomiczne i hotelowe;

12) na dostawe i konserwacje medidw (woda, energia elektryczna, energia cieplna, gaz itp.);

13) na ustugi przegladéw okresowych budynkéw;

14) na ustugi medialne (prasa, internet, radio, telewizja);

15) na dostawy artykutéw spozywczych;

16) na dostawy i ustugi finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS);

17) na dostawy i ustugi zwigzane z ochrong zycia i zdrowia oraz zapobieganiem
rozprzestrzeniania sie choréb zakaznych w jednostce zamawiajgcego;

18) z zakresu prac naukowo-badawczych, koncepcyjnych, projektowych, studyjnych, naukowych
oraz sporzgdzania ekspertyz, a takze zwigzane z prawami autorskimi i pokrewnymi, spoteczne
i inne szczegdlne ustugi;

19) wskazanych w art. 9 — 12 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego — na wniosek pracownika
zamawiajgcego wraz z uzasadnieniem — moze podjgé¢ decyzje o odstgpieniu od zastosowania
procedur, o ktérych mowa w § 8 i § 9 przy udzieleniu zamdwienia innego niz wymienione w ust. 1.
(ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu).

3. Whytaczenie lub odstgpienie od stosowania procedury uproszczonej lub petnej, o ktérych mowa
w ust. 1 i ust. 2 nie zwalnia z obowigzku dokonania przez pracownika zamawiajgcego czynnosci
nalezytego oszacowania tgcznej wartosci zamdwienia, o ktéorym mowa w § 4 Regulaminu oraz od
stosowania zasad wskazanych m.in. w § 1 ust. 2 Regulaminu.
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4. Udzielenie zamoéwienia do kwoty 130000 ztotych netto, o ktérych mowa w ust. 1 wymaga
kazdorazowo zgody Dyrektora.
§11
Zamowienia finansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej

1. W przypadku realizacji zamowied publicznych w ramach projektéw  objetych
wspotfinansowaniem UE z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego albo Funduszu Spéjnosci udziela sie zgodnie z wymaganiami
wynikajgcymi z przepiséw ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programdéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020,
w szczegodlnosci zgodnie z procedurami okreslonymi w tym zakresie w umowie o dofinansowanie
i/ lub w wytycznych Instytucji zarzadzajgcej dla wtasciwego programu operacyjnego.

2. W przypadku braku wytycznych wydatkowania srodkdw z Unii Europejskiej czy umowy nalezy
stosowac przepisy niniejszego Regulaminu.

§12
Rejestr i sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach

1. Rejestr udzielonych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto, bez podatku
od towardw i ustug w roku budzetowym prowadzi pracownik wyznaczony przez Dyrektora
wg przyktadowego wzoru stanowigcego zatgcznik nr 10 do Regulaminu. Rejestr mozna
prowadzi¢ w formie papierowej lub elektronicznej. Wytgcza sie z rejestracji zamdwien: optaty
sgdowe, optaty skarbowe i optaty administracyjne, w tym: mandaty, kary grzywny, itp. oraz
faktury z podpisanych uméw w poprzednim roku budzetowym.

2. Wyznaczony pracownik zamawiajacego zobowigzany jest w terminie do 15 lutego roku
nastepnego po roku budzetowym przygotowaé na podstawie prowadzonego rejestru zamoéwien
informacje o udzielonych zamdwieniach o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto,
podajgc sume wartosci netto jako sume wszystkich zamowien (ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 11 do Regulaminu).

3. Pracownik zamawiajacego na podstawie przekazanych informacji zobowigzany jest w terminie
do 1 marca roku nastepnego po roku budzetowym, przekaza¢ sprawozdanie do UZP o wszystkich
udzielonych zamoéwieniach publicznych w ZE3.

§13
Postanowienia koncowe

1. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 pracownik zamawiajgcego przechowuje przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia, a w przypadku udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym europejskich lub innych mechanizméw
finansowych — zgodnie z zapisami zawartymi w umowie o wspéftfinansowaniu oraz wytycznych.

2. Okres przechowania ww. dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjng oraz innymi
przepisami wynikajgcymi z realizacji poszczegdlnych projektow.

3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposdéb umozliwiajgcy fatwe wyszukanie
dokumentdw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane, utozone chronologicznie.

4. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Dyrektor.

5. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody kierownika
zamawiajgcego na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, skutkowac bedzie
zastosowaniem regulaminowych srodkdw dyscyplinarnych, a w przypadku powstania strat
i szkéd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku do osdb, ktére je spowodowaty.

6. Za wydatkowanie $rodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp,
odpowiada bezposrednio pracownik dokonujgcy wydatku.

7. Gtéwny ksiegowy prowadzi nadzdr nad prawidtowa gospodarka finansowa w jednostce.
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8. Woprowadzone wzory zatgcznikéw do Regulaminu zamawiajacy ma prawo modyfikowac na
kazdym etapie postepowania, zachowujac jednak brzmienie ich wzorcowej tresci. Jezeli przepisy
obowigzujgcego prawa stanowié bedg inaczej, zatgczniki do Regulaminu nalezy zmodyfikowaé,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9. Regulamin nie wyfgcza zastosowania innych zarzadzeA dotyczacych wydatkowania srodkow
publicznych.

§14
Zataczniki (formularze) do Regulaminu

Wprowadza sie formularze do wykorzystania w prowadzonych postepowaniach o udzielenie
zamoéwienia publicznego zawarte w § 2 pkt 24 Regulaminu.

Zatwierdzam

/-/ Dorota Konopacka
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia ...ccceeeeeeeeeececeeeeeeeerene

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Gora
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Gora

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt bez podatku od towardw i ustug

1. Przedmiot zamdwienia (krétki opis, CPV*):

2. Wydatek jest ujety w planie zaméwien publicznych z dnia ......ccceeeeveivenicieneien. POZ. wvetetireereeiee e
3. Rodzaj zamdéwienia: dostawa*/ustuga*/robota budowlana*

4. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia (netto) na dzien .......cocccevveevevevcieveinnne, WYNOSH ceveveeiereierireeees e seesteseeeeeene s zt
5. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonat/a: ....eeeeeceieceeireieeeeee e W dNiU e e r.

na podstawie analizy cen rynkowych*/: telefonicznie*/pisemnie*/elektronicznie*/kosztorys inwestorski*/ inny
np. wykorzystanie ofert reklamowych, broszur, ogélnodostepnych katalogéw, cennikéw i wydrukéw ze stron
internetowych ....coocevveeniiiiiiceeee (mozna zatqczy¢ dokumenty) lub inne (WPISAC) ...ecvvvreeeerrnerreeeecrreireene.
6. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamdwienia:

7. Termin realizacji ZamOWIENIa: ......ccoceveiveiceee et e r.

8. Kwota zabezpieczona na realizacje zamoéwienia (Brutto)®: .......ccovevevecveveeeie e zt

a) w budzecie zamawiajgcego na rok ..........., W WySOKOSCi ....ccereeune. w dziale ... , rozdz.. ...
§ s klasyfikacji budzetowej*,

b) finansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej (podac¢ kwote dofinansowania i jaki stanowi to udziat %
w wartosci zamdwienia oraz wskazac projekt/program)*

c) inny rodzaj finansowania (poda¢ jaki oraz kwote finansowania)*
9. Osoby przewidziane do zeSpotu POMOCNICZEZO™ .......c.uciviiiire et ettt et ere e st s aesaere e st see e enaesereaseseeseenns

(*) niepotrzebne skresli¢

potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow
akceptacja gtownej ksiegowej
zatwierdzam do realizacji
Dyrektor lub osoba upowazniona
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK

Do wiadomosci
Departament Edukacji - Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu

Jednostka organizacyjna: ZESPOt EDUKACYJNY NR 3

Przedmiot
zamoOwienia
(nazwa zadania)

Kod CPV?

Rodzaj zamédwienia?

Wartosc
zamowienia3
netto

Miesigc/
kwartat*

ustuga spoteczna/ zamdwienia,
o ktérych mowa w oddziale 2
ustawy?

Kierujgcy jednostkg

1 Wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien; w przypadku ztozonego przedmiotu zamdwienia nalezy podac kilka kategorii CPV. Obowigzkowe
do procedur przetargowych.

2 Roboty budowlane (RB), dostawy (D) lub ustugi (U).

3 Oszacowana z nalezytg starannos$cig, wg stanu na dzief sporzadzania planu. W wartosci zamodwienia nalezy uwzgledni¢ réwniez: wartosé
przewidywanych zamowienn polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych lub zaméwien na dodatkowe
dostawy, zadan wieloletnich (realizowanych i finansowanych takze w latach nastepnych po danym roku budzetowym).

4 Przewidywany termin wszczecia postepowania —w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym

5 Jedli nie dotyczy wstawic znak ,X”.
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WNIOSEK W SPRAWIE ZMIANY PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK

Do wiadomosci
Departament Edukacji - Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Zielona Goéra, dnia

plan zaméwien

7. A8.
publicznych 6 Jest7: Ma bycé:
. . Ustuga fan
Przedmiot Przedmiot s o’feczgna/ Uzasadnienie
Lp. zamoéwienia Wartos¢ zamoéwienia . Wartosé¢ p’ - faktyczne )
z nr L Rodzaj R zamoéwienia, 0 | wprowadzeni
dnia ozvcii (nazwa zamoéwienia (nazwa Jaméwienia® zamowienia ktorveh mowa a zmiany
pozyc] zadania), kod netto (zf) zadania), kod netto® (zt) v .
w oddziale 2
cpPv CcPV o
ustawy’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
3
Kierujgcy jednostkq

1 Aktualny plan zamoéwien publicznych
2 W przypadku zadania nowo wprowadzanego do planu zamdwien publicznych w rubryki z kolumny 2-5 wstawi¢ znak ,X”.
3 W przypadku usuniecia zadania z planu zamoéwieri publicznych w rubryki z kolumny 6-9 wstawi¢ znak ,X”.
4 Roboty budowlane (RB), dostawy (D) lub ustugi (U).
5 Oszacowana z nalezytg starannoscia, wg stanu na dzieri wprowadzenia zmian do planu.
6 Jesli nie dotyczy wstawic znak ,X”.
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia ....cceeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeene
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Gora
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Gora

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci od 50 000 ztotych netto do nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto
(procedura uproszczona / procedura petna)

1. Przedmiot zamodwienia (krotki opis, CPV*):

2. Wydatek jest ujety w planie zamdwien publicznych z dnia ......cccveeevereieiccnecrece e 010y 2R
3. Rodzaj zamdéwienia: dostawa*/ustuga*/robota budowlana*

4. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia (netto) na dzief .......coeveeveevevnveverevenene, WYNOST ceveveienieeieeireereeesseestesseseeene s zt
5. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonat/a: ....cveveieieeieeieeeeeeeene s W dNiU e e r.

na podstawie analizy cen rynkowych*/: telefonicznie*/pisemnie*/elektronicznie*/kosztorys inwestorski*/ inny
np. wykorzystanie ofert reklamowych, broszur, ogélnodostepnych katalogéw, cennikdéw i wydrukéw ze stron

internetowych .....cocooeveeeeiiieiiiceeeee (mozna zatgczyé dokumenty) lub inne (WPISA) ....oveeeeeveirevecre v,
Pozostate
K .
Nazwa i adres Data uzyskania Sposéb uzyskania Cena ryternaf
Lp. . . . . netto/brutto (gwarancja,
wykonawcy informacji informacji . .
(zt) termin wykonania
itp.)
1
2
6. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zamdwienia:
7. Termin realizacji ZamOWIenia: ......ccccccueieeiveee et r.
8. Kwota zabezpieczona na realizacje zamowienia (brutto)®: ... zt
a) w budzecie zamawiajgcego na rok ............ , W wysokosci ... . w dziale ... , rozdz.. ...
§ e klasyfikacji budzetowej*,

b) finansowanie ze Srodkéw Unii Europejskiej (podac kwote dofinansowania i jaki stanowi to udziat %

w wartosci zamdéwienia oraz wskazaé projekt/program)*

c) inny rodzaj finansowania (podac jaki oraz kwote finansowania)*
9. Osoby przewidziane do zespotu POMOCNICZEZO ...ttt ettt et st et es e ebe s eb et bebsssaas et st nanes

(*) niepotrzebne skresli¢
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potwierdzenie zabezpieczenia srodkow
akceptacja gtownej ksiegowej

data, pracownik zamawiajgcego

zatwierdzam do realizacji
Dyrektor lub osoba upowazniona
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Zatqgcznik nr 5 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia .....cccccuveuvennee.
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Géra
ul. Podgérna 22
65-424 Zielona Goéra
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

ZNaK SPrawy: ..cceceeeeeeierieeee e v

ZLECENIE* / ZAMOWIENIE*
o wartosci od 50 000 ztotych netto do nieprzekraczajgcej 100 000 ztotych netto

na ustugi*/dostawy*

Nazwa i adres Wykonawcy: ..................

1. Zlecam wykonanie dostaWy*/USTUGI*/AOT. ..cccceciiecveiee ettt et s st e st s e st e seasaesebsaesnasaens
na rzecz zamawiajgcego - Miasto Zielona Géra ul. Podgorna 42 65-424 Zielona Gora — Zespot Edukacyjny nr 3,
ul. Os. Pomorskie 13 65-548 Zielona Gdra, zgodnie z wymaganiami opisu przedmiotu zamdwienia, na taczng
kwote w wysokosci: netto: .....cccocvevererierenenn zt, powiekszone o ... % podatku VAT w kwocie .......cceveeurrinnene. zt,
co stanowi tgczng kwote ......cccecvvveeene. ZE DIULEO (STOWNIE: ettt et s et et aee e s e )
Ustalone wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z dostawg przedmiotu zamowienia w
tym koszty transportu i roztadunku.
2. Szczegbtowy opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .......cce ittt cte ettt ecte e e tes s e ebesbe s etsesasatestesnasens
3. Ptatno$¢ za wykonanie zamdwienia nastgpi na podstawie faktury lub faktur czesciowych / rachunkéw po
dostawie/ kazdej dostawie, wystawionej/ych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na adres:
Nabywca: Miasto Zielona Goéra, ul. Podgdrna 22, 65-424 Zielona Gdéra, NIP: 973-100-74-58
Odbiorca: Zespdt Edukacyjny nr 3, ul. Os. Pomorskie 13, 65-548 Zielona Géra.
4. Faktura bedzie ptatna w terminie do ....... dni od daty prawidtowo wystawionej i ztozonej faktury
u Zamawiajgcego przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w fakturze/ rachunku lub
przestania  ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przekazanej za posrednictwem  systemu
teleinformatycznego zwanego ,,platforma”.
Typ / Numer PEPPOL NIP/9730983652
Narzedziem stuzagcym do odbierania i wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcag zamédwienia publicznego jest Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF)
udostepniona przez ministra do spraw gospodarki pod adresem https://efaktura.gov.pl/. Za dzieh zaptaty
naleznos$ci wynikajacej z faktury/rachunku uznaje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
5. Termin wykonania zZamOWIeNIa: .......cccceeeveeceeeserseirrere e seess e srs st es s s

SUKCESYWNIE WE ZAMOWIEN ...ttt ettt et ettt v st et ber e *)
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6. Oswiadczam, ze wypetnitam/em obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s0b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

7. Wyrazam zgode na udostepnianie w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej moich danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej réwniez w zakresie firmy.

(*) niepotrzebne skresli¢

data, pracownik zamawiajgcego
potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow
akceptacja gtownej ksiegowej

zatwierdzam do realizacji
Dyrektor lub osoba upowazniona
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Zatgcznik do Zlecenia*/Zamdéwienia*

Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej
Gorze, ul. Os. Pomorskie 13, 65-548 Zielona Gora;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Goérze jest Pan/Pani
.................................... , kontakt: .....cccoeeeeveeeeenen, telefon (+48) 68 e %5

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na wykonanie zadania PRN. .o s ’
ZNak SPrawy: ...coocceeeeeneineeeenceirece e ;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds pracownicy Zamawiajgcego lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji
publicznej;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp i kc zwigzanym z udziatem w ztozeniu oferty;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; **

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ***

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatqcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zatqgcznik nr 6 do Regulaminu
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Zielona Goéra, dnia ......cccceeuenee.
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Goéra
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

ZNAK SPraWy: coocceeereeieeieecreee e

Nazwa firmy

ZAPYTANIE OFERTOWE (CENOWE)
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt bez podatku od towardw i ustug
na ustugi */dostawy */roboty budowlane*

1. Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na nabycie ustugi */dostawy */roboty budowlanej*
Pl ettt eta et et sts et s e et ees e s h s bR e R SR S8R s SesRae e e Rs R et s ae e eee e Ea e S8R Seh SR Seh SR e eeh SRt s b et et e an e e rena s

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

c) wypetnione tabele -wykaz asortymentu lub kosztorys ofertowy lub inne - Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

d) zaakceptowany projekt umowy - Zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego,

e) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
na kazdej zapisanej stronie za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy) lub poda¢ w formularzu oferty w pkt 7 adres internetowy ogdlnodostepnej i bezptatnej bazy
danych, z ktorej zamawiajgcy moze samodzielnie pobraé odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej w druku oferty,

f) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania wykonawcy, o ile
oferte sktada petnomocnik Wykonawcy (petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie),
8) INNE DOKUMEBNTY — ..ottt ettt et et e ettt et e beete s e s bes s et ebe b ssasessessae et ebensasas st seseete sbssesbessasansete seennasatann

3. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) oferte mozna ztozy¢ zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego w formie pisemnej za posrednictwem poczty*,
elektronicznie* (zamawiajgcy dopuszcza przestanie skanu oferty wraz z wymaganym dokumentami) lub
osobiscie*,w miejscu i terminie podanym przez zamawiajgcego,

b) oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie.

4. Wymagany termin wykonania zamOwienia: .........cccceeeveuieeeeeeeceeceeerieriereee e e

5. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie :
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a) w cenie oferty winny zawierac sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia,

b) w formularzu oferty nalezy poda¢ cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote podatku VAT, cene brutto tj.
tacznie z podatkiem VAT,

c) prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy od
towarodw i ustug oraz podatku akcyzowym.

6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu: (w zaleznoSci od przedmiotu i rodzaju zamowienia)

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena oferty - 100%.

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta sposréd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu proponujgca najnizszg cene ( brutto) za wykonanie przedmiotu zamodwienia, pozostate oferty
uzyskajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw ( po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku — koncéwki
ponizej 0,005 pkt pomija sie, a konncoéwki 0,005 i wyzsze zaokragla sie do 0,01 pkt) po przeliczeniu wg wzoru:

Cena min
€ = - x 100 pkt x 100 %
Cena bad
gdzie:
,C" —ilos$¢ punktéw oferty badanej przyznana za kryterium cena brutto
C min — cena oferty z najnizszg ceng brutto ( zt ) sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Crad- cena oferty badanej brutto ( z)
100% - waga kryterium ,,C”

Warto$¢ podstawiana do wzoru punktacyjnego, to wartos$¢ ryczattowa brutto oferty, okreslona przez
Wykonawce w punkcie 1 druku Formularza ofertowego w oparciu o: (np. kosztorys ofertowy - zatgcznik nr .....
do zapytania ofertowego).

Uwaga! Jezeli ztoziono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego w Formularzu oferty pkt 8, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktéorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

JUD INNE KIYEEIIA oottt et ettt et e b e s et et es e s bessea e ses e ses e e neste e sbe s sbestesbe st stestesueans

8. Miejsce i termin ztozenia oferty :

a) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .................. do godziny......cceeveveune. (liczy sie data i godzina wptywu)
- za posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem postarica na adres: Zespo6t Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13 65-548 Zielona Géra lub

b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego pokdj nr .......... lub

c) pocztg elektroniczng na e-mail: ......ccoccveiveecice e

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za sporzgdzenie i ztozenie oferty w niewtasciwy sposdb.

Uwaga! Wykonawca winien umiesci¢ oferte w opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie / Koperte nalezy
opisa¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy, adresem zamawiajgcego oraz nazwg zadania.

9. Sposob dokonywania oceny ztozonej oferty:

1) zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasnien
mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte. O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie
wykonawce,

2) zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,
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3) w przypadku, gdy oferta najkorzystniejsza nie zawiera wymaganych dokumentow lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢ zamawiajgcy wezwie wykonawce do uzupetnienia bgdz wyjasnienia w
wyznaczonym terminie.

10. Termin zwigzania ofertg: ......cccccoveevenne dni.

11. Uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajacy uniewazni postepowanie jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) ztozone oferty nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu,

c) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote , ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na zamodwienie.

2) Zamawiajgcy o uniewaznieniu zawiadamia niezwtocznie wykonawce/ wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania przyczyny
i ponoszenia z tego tytutu jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

12. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego:

Osobg uprawiong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach organizacyjnych jest Pani/Pan
................................................ (+48) 68 .... e W E0dZ. ..voeveierieeeeerennns, POKGj N1 ............... W siedzibie
Zamawiajacego, €-Mail: ....c.cvevevireeeneireceere e

13. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze jego oferty w formie pisemnej. W przypadku gdy jego
oferta zostata ztozona zamawiajgcemu jako skan wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wymaganych
dokumentéw w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
niepowiadamiania oferentéw, ktérych oferta nie zostata przyjeta do realizacji zamdwienia.

14. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Zamawiajacy pisemnie zaprosi wybranego Wykonawce do podpisania umowy, ktérej projekt stanowi zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego w terminie i miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego.

Wybrany wykonawca zobowigzany jest do: dostarczenia zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy kopii
dokumentow potwierdzajqgcych, ze osoba, ktdéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia posiada
wymagane uprawnienia zgodnie z okreslonymi wymaganiami w pkt. 6.2) zapytania ofertowego (jesli bedzie
okreslony warunek w postepowaniu).

15. Klauzula informacyjna wynikajgca z RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Dyrektor Zespotu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej
Gorze, ul. Os. Pomorskie 13, 65-548 Zielona Gora;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gérze jest Pan/Pani
.................................... , kontakt: ......cccoceeeveeenne, telefon (+48) 68 ... %5

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu wypetnienia
obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze, zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na wykonanie zadania PN. s ssssssssssss s ssessssasens ”
ZNaK SPrawy: cocvveeeerereeee e s eereree e ;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg pracownicy Zamawiajgcego lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zwigzku z ustawg o dostepie do informacji
publicznej;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy pzp i kc zwigzanym z udziatem w ztozeniu oferty;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; **
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; ***

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmianq postanowien umowy w zakresie niezgodnym oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

16. Zataczniki do zapytania ofertowego:

a) formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, tabele — wykaz
asortymentu lub kosztorys ofertowy - Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) projekt umowy - Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

d) iNNE.eciieie e (jesli dotyczy).

(*) niepotrzebne skresli¢

data, pracownik zamawiajgcego

zatwierdzam do realizacji
Dyrektor lub osoba upowazniona
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Zielona Gora, dnia ....ccceveeveveeeennee
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Géra
ul. Podgérna 22
65-424 Zielona Goéra
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

ZNaK SPrawy: ..cceceeeeeeeiereeee e
FORMULARZ OFERTY

NAZWa § @dres WYKONAWCY: ........o.oiiiiiee ettt et ee st st e et et eaesteseesea bbb easatesbessssesbesars et sasete st snssasasers et stenen

W odpowiedzi na zaproszenie do z10Zenia OfErty N ...t e
1. Oferuje/my wykonanie ww. ustugi*/ dostawy*/ roboty budowlanej* na rzecz zamawiajgcego — Miasto
Zielona Goéra — Zespot Edukacyjny nr 3 65-548 ul. Os. Pomorskie 13, zgodnie z wymaganiami zawartymi z
zapytaniu ofertowym za tgczng kwote w wysokosci :

- CENE NETLO: wivveeiiei e ZEOtyCh (STOWNIE: oo e )
- Podatek VAT * % .....cceeuuee. 1 FROUOUPUUPPTRRN ZEOtYCh (SFOWNIE! e e e
-Cena brutto ....cecoeevecneeeeeeieeneen. ZEOtYCh (STOWNIE: e )

2. O$wiadczam/my, ze zapoznatem/-liSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze/simy do niego
zastrzezen.

3. Oswiadczam/my, ze akceptuje/my bez zastrzezen projekt umowy do zapytania ofertowego i zobowigzuje/my
sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego.

4. Oswiadczam/my, ze wykonam/my przedmiot zamdwienia zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym — do dnia .....ccccevveieeee e

5. Udzielam/my gwarancji na przedmiot zamdwienia na ......... m-cy/lat*.

6. Wyrazam/my zgode na ........ dniowy termin ptatnosci w rozliczeniach z zamawiajacym.

7. Oswiadczam/my, ze zamowienie wykonam/my przy udziale nw. podwykonawcow*:

L) ettt ettt e e eteeeree s (nazwa (firma) Podwykonawcy, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
8. KRS/CEIDG ....oevevieeseeieeeeesee ettt eteae st es s snsebe s st tesaassns b enessbesateseasssnennans (adres internetowy ogélnodostepnej
i bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢ odpis z witasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej) ....c..ccceeveveeceveeeevsneeece e jezeli Zamawiajacy

posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce Wykonawcy (wskazac nr procedury) .......ccoceeeecveeeeeirieeeecnveeeennen.
9. Informuje/emy, ze wyboér oferty bedzie prowadzi¢ /nie bedzie prowadzi¢* do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego. W przypadku gdy wybdr oferty bedzie prowadzi¢* do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego nalezy wskaza¢ nazwe ( rodzaj) towaru lub ustugi , ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania tj., ......cceeriiininenen oraz wskazaé ich wartos¢ bez kwoty podatku
Uwaga! W przypadku nie skreslenia zamawiajgcy uzna, ze wybodr oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

25



10. Oswiadczam, ze wypetnitem/lismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskane w celu ubiegania sie
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu *.
11. Oswiadczam/my, ze znany jest mi/nam fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci przedmiot umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej , ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy,
z zastrzezeniem zapisu jak ponizej.
12. Wyrazam/my zgode na udostepnianie w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej moich/naszych danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej rowniez w zakresie firmy.
13. Zatacznikami do niniejszej oferty s3:

1) zafacznik nr 1 - oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow,

2) zatgcznik nr 2 - opis przedmiotu zamdwienia (np. wraz z wykazem asortymentu (tabela ) do wyliczenia

ceny oferty, wypetniony kosztorys ofertowy, itp.)
3) zatgcznik nr 3 - odpis z KRS lub CEIDG - jezeli wykonawca ma zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarcza,

( *) — niepotrzebne skresli¢

imie, nazwisko (pieczec) i podpis/y oséb/ osoby
upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy

* Skresli¢ w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqgcych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO (tresci
oswiadczenia Wykonawca nie sktada).
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

ZNaK SPrawy: ...cceceeeeeveeveeiereeee e

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spetnianiu warunkow

NAZWA ZAUANIAT wieieereceeeriiie et et e e e sreseaes e e sreesaesbeesbesnnes

Nazwa i adres Wykonawcy:

Ubiegajac sie o udzielenie powyzszego zamdwienia oswiadczam/my, ze spetniam/my warunki okre$lone w
zapytaniu cenowym- ofertowym:

1) jesteSmy w stanie wykonaé ww. zadanie,

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie w tym zakresie,

3) dysponujemy odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) jesteSmy w dobrej sytuacji ekonomiczne;j i finansowej.

imie, nazwisko (pieczec) i podpis/y 0séb/ osoby
upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatqgcznik nr 7 do Regulaminu

Zielona Goéra, dnia ......ccccuveueenee.
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Goéra
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

ZNaK SPrawy: ..c.ceeerceeneeeeneirece e e

PROTOKOL

czynnosci z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci bez podatku od
towarow i ustug powyzej 100 000 ztotych, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

2. Rodzaj zamdwienia : dostawa */ustuga*/ robota budowlana *.

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia wynosi ............... ztotych netto.

4. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonat/a: ......ceeecvcvveee W dNiU v, r. na podstawie analizy cen
rynkowych*/ telefonicznie*/pisemnie*/elektronicznie*/kosztorys inwestorski*/inny np. wykorzystanie ofert

6. W dniu .ccouvveuneeee. r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcéw poprzez
zaproszenie do ztozenia oferty (kopie pism w dokumentacji), ktére stanowig integralng czes$é niniejszej
dokumentaciji:

Lp. Nazwa firmy Adres
1
2.
3.
7. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgCego ......ccvevmeveeverrereererveveneans , dat

ZAMIESZCZEONIA wvvevereeeeere s eee s
* dotyczy przypadkow, w ktérych zamawiajgcy zamiescit ogtoszenie w sprawie zamdwienia na stronie internetowej
biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego lub na innej stronie internetowej.
8. W terminie do dnia ............... r. do godziny ........... ztozono ........ ofert (podac liczbe) od nastepujacych

wykonawcy:

Punktacja kryterium

Lp. Nazwa firmy i adres firmy Cena netto Cena brutto pozacenowego np. termin
wykonania, okres gwaranciji itp.
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9. Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji (data przeprowadzenia, podmioty z ktérymi byty
prowadzone negocjacje, ustalenia )*

* dotyczy przypadkow , w ktorych przeprowadzono negocjacje z wykonawcq lub wykonawcami

10. Wybor oferty: Za najkorzystniejszg oferte uznano oferte Wykonawey ..........cviinncinicncinnceneens

(nazwa i adres wykonawcy) za CeNne NELLO ......cccceeeeeeeeeceieeireee e e ztotych, brutto ztotych

w tym podatek VAT .......... Poerenernireenns ztotych.

UZaSAONTENIE WYDOIUT ettt sttt b e b e st st et s et s e e b e ses e bbb et ses b ea ses bt eae semsesenes

Umowe/zlecenie/zamowienie podpisano W dniu .........cceeeeeeereernenenne r. Nrpozycji w Rejestrze: .....ccvvvvvevvvvennennns
OSWIADCZENIE

w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaje z wyzej wymienionymi wykonawcami, ktorzy ztozyli propozycje cenowe na
realizacje przedmiotu zamdwienia, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci.

Zielona GOra, dnia ...cveieeeeeeveieeeirieecreerevienees

podpis pracownika

potwierdzenie zabezpieczenia srodkow
akceptacja gtownej ksiegowej

Zatwierdzam*/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Dyrektora/ Kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej )

(*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia .....cccccuveuveneee.
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Géra
ul. Podgérna 22
65-424 Zielona Goéra
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

ZNaK SPrawy: ..ccecveeeceeeiereeeee e

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY
od kwoty 50 000 ztotych netto do wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 100 000 ztotych netto

2. Rodzaj zamowienia : dostawa */ustuga*/ robota budowlana *.

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia wynosi ............... ztotych netto.

4. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonat/a: .......ccccevvnne. W dniu e r. na podstawie analizy cen
rynkowych*/ telefonicznie*/pisemnie*/elektronicznie*/kosztorys inwestorski*/inny np. wykorzystanie ofert
reklamowych, broszur, ogdlnodostepnych katalogéw, cennikéw i wydrukéw ze stron internetowych .............
...................................... TUD INNE [ WPISAE) curreeieireeeieeete ittt sttt et sttt as st e e ses st ses et sse s s esesesssabesassesatesennnasen
5. Wykaz Wykonawcow u ktorych przeprowadzono rozeznanie rynku:

. . Sposdb Cena Pozostate kryteria
Nazwa i adres Data uzyskania . . .
Lp. . . uzyskania netto/brutto | (gwarancja, termin
wykonawcy informacji ] . -
informacji (zt) wykonania itp.)

6. Wybor oferty: Za najkorzystniejszg oferte uznano oferte wykonawcy

i adres wykonawcy) za CENE NELLO ....ccccviveceeieeee e ztotych, brutto
podatek VAT .......... Poneeneeneinnineennee ztotych.

O = 1oF Lo LT T=T LTSI T YAV oo U USRS
Umowe/zlecenie/zamdwienie podpisano W dNiu .......ccceeeveereveeerennns r. nrpozycji w Rejestrze: .....ccovvvvvevvecernnennes
7. Inne wazne dla rozeznania rynku informacje .......c..cocceveiveeercescenscennns

podpis pracownika
Zatwierdzam*/ nie zatwierdzam

(data i podpis Dyrektora/ Kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej )

(*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu

Zielona Gora, dnia .....cccccuveuveneee.
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Géra
ul. Podgérna 22
65-424 Zielona Goéra
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

WNIOSEK O ODSTAPIENIE OD PRZEPROWADZENIA PROCEDURY UPROSZCZONE)J/
PELNEJ O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

. Przedmiot zamawienia (Krdtki OPis, CPV ): ...ttt ree et e et e et e st e e st e e e save e sateessaeessreennaeees
. Wydatek jest ujety w planie zaméwien publicznych z dnia .......ccoeeeeeeeivecicnnenne. POZ. wovveeeieeteereetereer et e
. Rodzaj zamdwienia : dostawa*/ustuga*/robota budowlana *

. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (netto) na dzien ........ccccceveeeeecevieennns WYNOSH cveveietierieeeee s seeraereesvesse e zt
. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ...ccici ettt st et ettt st e es et eae st sessessebesare et st sessessrsere et sasssnsenensens
e VWWKONMAWEA: ettt ettt e te st et et et steea es et assassteatesassestes st assetesessesses st ansatesbesssses bt srsaseebessssentes st ans abesennsasesssens

N o s WN R

.Cena: .o,

TINNE KIYEEIIA F .ottt ettt e te ste s te s et et s ebesbesestes bt assaas et sbesessesaessasebe s sessesasetestestessnnntans
8. Kwota zabezpieczona na realizacje zamdwienia (brutto)*:
a) w budzecie zamawiajgcego na rok ................... , W WYSOKOSCI: oveereririee e w dziale ................ , rozdz..
................. § .ceeeveeveeenn. klasyfikacji budzetowej*,
b) finansowanie ze Srodkéw Unii Europejskiej (podaé kwote dofinansowania i jaki stanowi to udziat
w % w wartosci zamdwienia oraz Wskazac projekt/Program)® ... eeeeeeseeris e ssenssssesssssssssssesssssesesasesons
c) inny rodzaj finansowania (podac jaki oraz kwote finansowania) *..............ueeeeveeeceeiecieriereieeeseeeceesesse e et sresnsesans

9. Zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na to, aby osoba dokonujgca wydatkowania srodkéw w ramach
niniejszego zadania odstagpita, na podstawie § 9 ust. 2 Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci ponizej

130 000 ztotych netto od przeprowadzenia procedury opisanej w § 7 i § 8 Regulaminu.

Uzasadnienie: ..

potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow
akceptacja gtownej ksiegowej
wyrazam zgode na udzielenie zamdwienia
Z pominieciem procedur
podpis Dyrektora/ Kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej )
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Zamawiajacy:

Miasto Zielona Géra
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

REJESTR UDZIELONYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W ROKU

Zatgcznik nr 10 do Regulaminu

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Numer spraw . L .. ., L, Data
P v Przedmiot zamowienia Wartos¢ | Wartosc .
(umowy, ) L zawarcia
L ostepowania /rodzaj zaméwienia —cena —cena Wybrany umowy*/
P P . &P Lo ustuga/dostawa/robota netto brutto wykonawca y
zlecenia, zamowienia, " zlecenia/
budowlana zt z
faktury) faktury*
podpis pracownika

(data i podpis Dyrektora/ Kierownika zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej )
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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Géra
ul. Podgorna 22
65-424 Zielona Gora
NIP: 973-100-74-58
Zespot Edukacyjny nr 3
ul. Os. Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

INFORMACJA O UDZIELONYCH ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH W ROKU ......ccccesvuneee

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH NETTO

. Lo Suma wszystkich zamdwien udzielonych podana
Lp. Rodzaj zamoéwienia L.
w wartosci netto ztotych

1 Ustugi

2 Dostawy

3 Roboty budowlane

podpis pracownika

(data i podpis Dyrektora/ Kierownika zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej )
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